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Ministri i Ministrisé sé Drejtésisé,

Né mbéshtetje té nenit 9 té Ligjit Nr. 06/L-
010 (GZ nr. 23, 26 Dhjetor 2018) nenit 8 nén
paragrafi 1.4 t€ Rregullores Nr. 02/2011 pér
fushat e pérgjegjésisé administrative té Zyrés
sé Kryeministrit dhe Ministrive, si dhe nenit
38 paragrafit 6 té Rregullores sé Punés sé
Qeverisé Nr. 09/2011 (Gazeta Zyrtare nr.15,
12.09.2011),

Nxjerré:

UDHEZIM ADMINISTRATIV MD-
NR. 10/2019, PER ORGANIZIMIN
DHE MENYREN E PUNES SE
NOTEREVEDHE VULAT
NOTERIALE

Neni 1
Qéllimi

Me kété Udhézim Administrativ pércaktohet
Organizimi, ményra e punés sé noteréve,
orari i punés dhe vulat noteriale .

Minister of the Ministry of Justice,

Pursuant to Article 9 of Law no. 06 / L-010
(OG no. 23, 26 December 2018) under Article
8 paragraph 1.4 of Regulation No. 02/2011 on
areas of administrative responsibility of the
Prime Minister and Ministries, as well as
Article 38, paragraph 6 of the Rules of
Procedure of the Government no. 09/2011
(Official Gazette No. 15, 12.09.2011),

issued:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION
MOJ-NO. 10/ 2019 ON THE
ORGANIZATION AND MANNER OF
WORK OF NOTARIES AND NOTARY
SEALS

Article 1
Purpose

This Administrative Instruction defines the
organization, method of work of notaries,
working hours and notary seals.

Ministar Ministarstva pravde,

Na osnovu ¢lana 9 Zakona br. 06 / L-010 (SL
br. 23, 26. decembar 2018. godine) prema
Clanu 8 stav 1.4 Uredbe br. 02/2011 o
oblastima administrativne  odgovornosti
premijera 1 ministarstava, kao 1 ¢lana 38, stav
6 Pravilnika o postupku Vlade br. 09/2011
(Sluzbeni glasnik br. 15, 12.09.2011),

Izdaje ovo:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO MP-
BR. 10/ 2019 O ORGANIZACIJI |
NACINU RADA NOTARA 1
NOTARARSKIH PECATA

Clan 1
Svrha

Ovo Administrativno uputstvo definiSe
organizaciju, nacin rada notara, radno vreme
1 notarske pecate.
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Neni 2
Fushéveprimi

Ky udhézim Administrativ zbatohet nga té
gjithé noterét, ushtruesit e detyrés sé
noteréve, zévendés noterét dhe té gjithé té
punésuarit né zyrén noteriale.

Neni 3
Organizimi dhe ményra e punés sé
noteréve

1. Né kryerjen e punéve noteriale noteri,
sipas rregullit ¢do pune apo ¢do veprim e
ndérmerr sipas rendit te pranuar te aktit, me
géllimit té mbrojtjes sé interesit té palés.

2. Noteri e organizon punén né zyrén
noteriale varésisht nga lloji dhe véllimi i
punés dhe nevojat e kryerjes me kohé dhe né
ményré efikase.

Neni 4
Orari i Punés sé Noteréve

1. Orari i punés se zyrés sé noterit éshté 40

Article 2
Scope

This Administrative Instruction applies to all
notaries, acting notaries and deputy notaries
and all employees in the notary office.

Article 3
The organization and the work of notaries

1. When carrying out notary affairs, as a rule,
the notary shall undertake any work or action
according to the order of acts received, with
the aim of protecting the interest of the party.

2. Notary shall organize the work in the
notary office depending on the type and
volume of work and the needs for timely and
efficient performance of work.

Article 4
Working hours of Notaries

1. The working schedule of the notary office

Clan 2
Delokrug

Ovo administrativno uputstvo vazi za sve
notare, vrSioce duznosti notara i zamenika
notara i sve zaposlene u notarskoj
kancelariji.

Clan 3
Organizacija i rad notara

1. Prilikom obavljanja poslova notara, po
pravilu, notar ¢e preduzeti bilo koji rad ili
radnju po redosledu primljenih akata, u cilju
zastite interesa stranke.

2. Notar ¢e organizovati rad u notarskoj
kancelariji u zavisnosti od vrste i obima
posla 1 potreba za blagovremenim i
efikasnim obavljanjem poslova.

Clan 4
Radno vreme notara

1. Radni raspored notarske kancelarije je 40
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oré né javé, nga e héna deri té premten, né
pérputhje me legjislacionin né fuqi.

2. Né kuadér té orarit te punés nga paragrafi
1i k&tij nenit, noteri e pércakton veté orarin e
punés pér pranimin e paléve, dhe até se paku
5 ore aktive ne dité pér punén me palé.

3. Noteri né hyrje té zyrés, né ményré té garté
e cek orarin e punés dhe orarin e pranimit té
paléve.

Neni 5
Njoftimi nga noteri

1. Noteri mundet ta lajméroj Ministriné e
Drejtésisé  (né tekstin e métejshém:
Ministria), Kryetarin e Gjykatés Themelore
né territorin e sé cilés gjendet selia e noterit,
Kryetarin e Odés si dhe Komunén pérkatése,
lidhur me orarin e punés, si dhe orarin e
pranimit té paléve.

2. Ne rast se noteri mungon nga zyra e tij me
tepér se 5 dité pune si edhe ne rast té
shfrytézimit té pushimit vjetor, noteri duhet
ta njoftoj Odén e Noteréve mbi kohén dhe

is 40 hours per week, from Monday to Friday,
in accordance with applicable legislation.

2. Within the working hours under paragraph
1 of this Article, the notary himself
determines own work schedule for the
admission of the parties, at least five active
hours per day for working with parties.

3. At the entrance to the office, the notary
shall clearly specify working hours and the
schedule for the admission of the parties.

Article 5
The notification of notary

1. The notary can inform the Ministry of
Justice (hereinafter: Ministry), President of
the Basic Court in whose territory the seat of
the notary is, President of the Chamber and
the respective Municipality, regarding the
work schedule and the schedule for admitting
the parties.

2. In the event that the notary is absent from
his office for more than 5 working days as
well as in case of the use of annual leave, the
notary must notify the Chamber of Notaries

sati nedeljno, od ponedeljka do petka, u
skladu sa vaze¢im zakonodavstvom.

2. U toku radnog vremena iz stava 1. ovog
¢lana, notar odreduje svoj radni raspored za
prijem stranaka, najmanje pet aktivnih sati
dnevno za rad sa strankama.

3. Na ulazu u kancelariju, notar jasno navodi
radno vreme i raspored za prijem stranaka.

Clan 5
Obavestenje o notaru

1. Notar moze da obavesti Ministarstvo
pravde (u daljem tekstu: Ministarstvo),
predsednika Osnovnog suda na €1joj teritoriji
je sediSte javnog notara, predsednik Komore
1 doti¢ne opstine, u vezi sa rasporedom rada
i rasporedom za prihvatanje stranaka.

2. U slucaju da je notar odsutan iz svoje
kancelarije duze od 5 radnih dana, kao iu
slucaju koriS¢enja godiSnjeg odmora, notar
mora da obavesti Komoru notara o vremenu
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arsyet e mungesés, si edhe pér zévendés-
noterin ose noterin te cilin e ka caktuar ti
kryej punét ne emrin e tij.

3. Ne rast té mungesés gjaté orarit té punés,
noteri né hyrje té zyrés sé tij e vendos
njoftimin i cili pérmban kohén e mungesés
dhe kohén e kthimit né puné.

4. Né& rast t¢é mungesés mé afatgjate pér
ushtrimin e shérbimit, pér shkak té
sémundjes apo ndonjé arsyetimi tjetér, noteri
né hyrje té zyrés sé vet e vendosé njoftimin
lidhur me personin i cili né vend té tij do ta
kryej shérbimin noterial.

Neni 6
Kryerja e veprimeve zyrtare nga Noteri
jashté orarit té punés

1. Né raste urgjente, noteri mund ta kryej
veprimin zyrtar edhe jashté orarit té punés té
pércaktuar, ditéve té pushimit dhe festave, né
zyre ose jashté zyrés noteriale, por vetém
deri sa zgjaté kjo nevoje dhe me kérkesé t[
arsyeshme té palés.

about the time and reasons for absence, as
well as about deputy notary or notary who
was assigned to perform the work on his
behalf.

3. In case of absence during working hours,
notary at the entrance to his office shall put a
notice containing the time of absence and
time of return to work.

4. In case of long-term absence from the
exercise of service due to illness or any other
reason, the notary at the door of his office
shall put a notice regarding the person who
will perform the notary services instead of
him.

Article 6
Performance of official overtime services
by notary

1. In urgent occasions; the notary can perform
the official duties outside the specified
working hours, days off or public holidays, in
the notary office or outside the notary office,
but only as long as necessary and only upon
the reasonable request of the party.

i razlozima odsustva, kao i zamenika notara
ili notara koji je dodeljen za obavljanje posla
u njegovo ime.

3. U slucaju odsustva tokom radnog
vremena, notar na ulazu u svoju kancelariju
stavlja obaveStenje koje sadrzi vreme

odsustva i vreme povratka na posao.

4. U slu¢aju dugotrajnog odsustva iz sluzbe
zbog bolesti ili nekog drugog razloga, na
vratima svoje kancelarije notar ¢e staviti
obavestenje u vezi sa osobom koja ¢e
obavljati usluge notara umesto njega.

Clan 6
Obavljanje sluzbenih poslova od notara
van radnog vremena

1. U hitnim slu€ajevima, notar moZe da
sastavi zvani¢no delo van odredenog radnog
vremena, slobodnih dana ili drzavnih
praznika, u notarskoj kancelariji ili van
notarske kancelarije, ali samo onoliko dugo
koliko je potrebno i samo po razumnom
zahtevu stranaka.
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2. Kérkesa nga paragrafi 1 i kétij neni
konsiderohet e arsyeshme nése ekzistojné
rrethanat si né vijim:

2.1. pala pér shkak té pleqgérisé,
sémundjes apo invaliditetit nuk mund
té vijé né zyrén noteriale as me
ndihmén e personave té tjeré;

2.2. kur kété e kérkon pala e cila
gjendet ne shérim né spital apo né
ndonjé ent tjetér pér rehabilitim apo
enti pér mbrojtjen dhe géndrimin e
personave ne moshé;

2.3. kété e kérkon pala i cili gjendet
né mbajtje t€ dénimit me burg;

2.4. si dhe né raste té tjera urgjente
me kérkesé té palés, si udhétimi
urgjent jashté vendit etj.

Neni 7
Procesverbali nga kryerja e veprimeve
zyrtare jashté orarit té punés

1. Noteri duhet gé pér punén zyrtare té kryer

2. The request from paragraph 1 of this
Article shall be considered reasonable if the
following circumstances exist:

2.1. the party, due to old age, illness or
disability cannot come to the notary
office even with the help of other
persons;

2.2. when request is submitted by a party
who is being treated in hospital or other
rehabilitation institution or entity for the
protection and accommodation of the
elderly;

2.3. the request is submitted by the party
who is serving a prison sentence;

2.4. and in other emergency cases, upon

the request of the party, such is an urgent
trip abroad etc.

Article 7
Minutes of official overtime services

1. For official work carried out pursuant to

2. Zahtev iz stava 1. ovog ¢lana smatra se
razumnim ako postoje sledece okolnosti:

2.1. Stranka, zbog starosti, bolesti ili
invaliditeta, ne moze doc¢i u notarski
ured ili uz pomo¢ drugih osoba;

2.2. kada zahtev podnosi stranka koja
se le¢i u bolnici ili drugoj ustanovi za
rehabilitaciju ili subjekt za zastitu i
pruzanje smestaja starijim osobama;

2.3. Zahtev podnosi stranka koja
1zdrzava kaznu zatvora;

2.4. 1 u drugim hitnim slu¢ajevima, na
zahtev stranke, kao $to je hitno
putovanje u inostranstvo itd.

Clan 7
Zapisnik o obavljanju sluzbenih poslova
van radnog vremena

1. Za sluzbeni rad koji se obavlja u skladu sa
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nga neni 8 i Kkétij Udhézimi ta hartoj
procesverbalin, té cilén e nénshkruan pala
dhe noteri.

2. Procesverbali nga paragrafi 1 i kétij neni
éshté pjesé e aktit noterial ose vértetimit
noterial dhe i bashkéngjitet aktit ose
vértetimit noterial, ndérsa né regjistrin mbi
aktet noteriale né rubrikén “vérejtje*
shénohet vérejtja se veprimi zyrtar éshté
kryer né kuptim té nenit 8. paragrafi 1 té kétij
udhézimi.

Neni 8
Vulat, vula e thaté, vulat katrore dhe
nénshkrimi

1. Punimi dhe ripunimi i vulés apo vulés sé
thaté té noterisé e béné njé kompani e
licencuar té cilén e pérzgjedh Oda e
Noteréve.

2. Punimi dhe ripunimi i pa autorizuar i
vulés sanksionohet sipas Kodit Penal té
Kosovés.

Article 8 of this Instruction the notary shall
draft the minutes, which are signed by the
party and the notary.

2. Minutes as provided in paragraph 1 of this
Article is part of notary deed or notary
certificate and it is attached to the deed or
notary certificate, while in the column
"remarks" of the register of notary deeds is
written the remark that the official deed was
drawn up within the meaning of Article 8

paragraph 1 of this Administrative
instruction.
Article 8
Seals, dry seals, square seals and
signature

1. Production and reproduction of the notary
seal or dry seal shall be made by a licensed
company selected by the Chamber of
Notaries.

2.Production and reproduction of
unauthorized seal shall be sanctioned by
Criminal Code of Kosovo.

¢lanom 8. ove Direktive, notar ¢e sastaviti
zapisnik, koji potpisuju stranka i notar.

2. Zapisnik iz stava 1. ovog clana je deo
notarske potvrde ili notarskog overenja i
prilozen je uz potvrdu o izvrSenoj ili
notarskoj evidenciji, dok je u registru
notarskih akata u koloni "napomene"
napisana napomena da je sluzbeni akt
sastavljen u smislu ¢lana 8 stav 1 ovog
Administrativnog uputstva.

Clan 8
Pecati, suvi pecati, pecati i potpis

1. Rad 1 preradu notarskog pecata ili suvog
pecata vr3i licencirana kompanija koju bira
Komora notara.

2. Rad i prerada neovlas¢enog pecata bice
sankcionisani Krivi¢nim zakonom Kosova.
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Neni 9
Pajisja e noterit me vulé

1. Noteri i eméruar, paraget kérkesé pér
pérgatitjen e vulés dhe vulés sé thaté prané
Odés sé Noteréve.

2. Kérkesa nga paragrafi 1 i kétij neni duhet
té jeté e shogéruar me aktin e licencimit nga
Ministria e Drejtésisé.

3. Oda e Noteréve vulat do t’i dorézoj noterit,
né datén e fillimit té ushtrimit té detyrés té
caktuar nga Ministri i Drejtésisé.

4. Ne rast se vula éshté démtuar apo humbur,
kérkesa duhet té bashkéngjitét me
konfirmimin sé éshté béré njoftim i paraparé
né nenin 12.6 té Ligjit pér Notering.

5. Noteri, gé transferohet, noterit té cilit i
éshté démtuar, apo i ka humbur vula apo vula
e thaté, paraget kérkesén pér vulé dhe vulé té
thaté prané Odés sé Noteréve, pas shpalljes
sé pa vlefshme té vulés paraprake.

6.Noteri, nuk ka té drejté té pérdoré vulé
tjetér pos asaj zyrtare

Article 9
Provision of notary with seal

1. The appointed Notary shall submit a
request for the preparation of the seal and dry
seal to the Chamber of Notaries.

2. The request from paragraph 1 of this
Article shall be accompanied by the licensing
act by the Ministry of Justice.

3. Chamber of Notaries shall submit the seal
to the notary, on the date of exercising the
duties as set by the Minister of Justice.

4. If the seal is damaged or missing, attached
to the request must be the confirmation that
the notice was made as specified in article
12.6 of the Law on Notary.

5. Notary who is transferred, a notary whose
seal was damaged or whose seal or dry seal
were lost, shall submit a request for seal or dry
seal to the Chamber of Notaries, after
declaring the previous seal nonvalid.

6. Notary has no right to use any seal other
than the official seal.

Clan 9
Davanje pecata notaru

1. Imenovani notar ¢ée podneti zahtev za
pripremu pecata i suvog pecata Komori
notara.

2. Zahtev iz stava 1. ovog ¢lana mora biti
propraten aktom o izdavanju dozvole
Ministarstva pravde.

3. Komora notara ¢e dostaviti peCat notaru,
na dan vrSenja duznosti koje postavi ministar
pravde.

4. Ako je pecat oSte¢en ili nedostaje, na
zahtev se potvrduje da je obaveStenje
izvr§eno u skladu sa ¢lanom 12.6 Zakona o
notarima.

5. Notar koji je premesten, notar ¢iji je pecat
oStecen 1ili ¢iji je pecat ili suvi pecat
izgubljen, podnosi zahtev za pecat ili suvi
pecat notarskoj komori, nakon §to proglasi
nevaze¢im prethodni pecat.

6. Notar nema pravo da koristi bilo koji drugi
pecat osim sluzbenog pecata.
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Neni 10
Dorézimi i vulés te Noteri

1. Oda e Noteréve sé bashku me zyrtarin e
njésisé pérkatése pér Profesionet e Lira né
kuadér té Ministrisé sé Drejtésisé, i
dorézojné vulén dhe pér kété hartohet
procesverbal, i cili firmoset nga té dy
pérfagésuesit e pérmendur mé sipér dhe
depozitohen pér ruajtje prané Ministrisé sé
Drejtésisé.

2. Vula ruhet dhe nuk pérdoret deri né ne
datén e fillimit té ushtrimit té detyrés té
caktuar nga Ministri i Drejtésiseé.

Neni 11
Procedurat e pérgatitjes sé vulés

1. Procedurat e pérgatitjes sé vulés pér heré
té paré nga Oda e Noterisé duhet té
pérfundojné mé sé voni brenda 5 dite pune
nga dita e léshimit té lejes pér ushtrimin e
profesionit té€ noterit nga Ministria e
Drejtésisé.

2. Procedurat e pérgatitjes pér zévendésimin
e vulés sé humbur apo té démtuar duhet té

Article 10
Stamp delivery to Notary

1. Chamber of Notaries, together with the
relevant official unit for free professions at
the Ministry of Justice, shall submit the seal
and for this prepare the minutes, which is
signed by the above  mentioned
representatives and shall be deposited at the
Ministry of Justice.

2. The seal shall be stored and not used until
the date of commencement of exercising his
duties assigned by the Minister of Justice.

Article 11
Procedures for preparing the stamp

1. Procedures for preparing the seal for the
first time by the Notary Chamber should be
completed no later than 5 working days from
the date of issuance of the authorization to
practice the profession of notary from the
Ministry of Justice.

2. The procedures of preparation for
replacement of lost or damaged seal must be

Clan 10
Predaja pecata kod notara

1. Notarska komora, zajedno sa relevantnom
sluzbenom jedinicom za slobodna zanimanja
u Ministarstvu pravde, dostavlja pecat i
priprema izvestaj, koji potpisuju predstavnici
gore navedenih organa i deponuje se na
¢uvanje U Ministarstvu Justice.

2. Pecat se ¢uva i ne koristi do datuma
pocetka izvrSavanja njegovih duZznosti
dodeljenih od strane ministra pravde.

Clan 11
Procedure za pripremu pecata

1. Postupak pripreme pecata po prvi put od
strane notarske komore treba da bude
zavrSen najkasnije 5 radnih dana od dana
izdavanja dozvole za obavljanje profesije
notara od Ministarstva pravde.

2. Postupak pripreme za zamenu izgubljenog
ili oStecenog pecata mora biti zavrSen u roku
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pérfundojé brenda dy dite pune, nga dita e
njoftimit pér humbjen apo démtimin nga
noteri ,i cili ka béré njoftimin né Odén e
Noteréve.

Neni 12
Pérmbajtja dhe forma e vulés

1. Vula e Noterit duhet té keté formén e
rrumbullaket ashtu si¢ pércaktohet né nenin
4 té Udhézimit Administrativ nr. 07/2008 Pér
vulat né Institucionet e Qeverisé sé
Republikés sé Kosovés.

2. Vula e thaté po ashtu e ka formén dhe
pérmbajtjen e njéjté sikurse vula zyrtare e
rrumbullakét e noterit.

3. Vula e Noterit pérbéhet nga katér rrathé:

3.1. né rrethin e pare shkruhet
Republika e Kosovés;

3.2. né rrethin e dyté shkruhet Oda e
Noteréve té Kosovés;

3.3. né rrethin e treté shkruhet qytetin té
cilin noterit i jepet dhe lejohet
pérdorimi i wvulés @& ushtron

completed within two working days from the
date of notification of the loss or damage by
the notary, who notified the Chamber of
Notaries.

Article 12
Content and shape of the seal

1. Seal of Notary shall have round shape as
specified in Article 4 of the Administrative
Instruction no. 07/2008 on seals in the
institutions of the Republic of Kosovo
Government.

2. Dry seal has the same shape and content
as the official round seal of a notary.
3. Seal of Notary consists of four circles:

3.1. In the first circle is written Republic
of Kosovo;

3.2. In the second circle is written the
Kosovo Chamber of Notaries;

3.3. In the third circle is written the city
where the notary who exercises the
notary activity is provided and permitted

od dva radna dana od dana obaveStenja o
gubitku ili ostec¢enju od strane notara, koji je
obavestio notarsku komoru.

Clan 12
Sadrzaj i oblik pecata

1. Pecat notara ima okrugli oblik kao $to je
navedeno u ¢lanu 4 Administrativnog
uputstva br. 07/2008 o markama u
institucijama Vlade Republike Kosova.

2. Suvi pecat ima isti oblik 1 sadrzaj kao 1
zvanicni pecat notara.

3. Pecat notara se sastoji od Cetiri kruga:

3.1. U prvom krugu je napisana
Republika Kosovo;

3.2. U drugom krugu se piSe Komora
notara Kosova,;

3.3. U tre¢em krugu je napisan grad u
kome je notaru koji obavlja notarsku
delatnost mu je obezbeden 1 dozvoljeno
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veprimtarin noteriale, si dhe numri
identifikues i vulés. Numri i vulés
duhet té jeté i shkruar me numra arab si
p.sh. 1, 2, etj. Né rast té zévendésimit té
vulés me vulé té re pér ndonjérén nga
arsyet e lejuara me keté Udhézim
Administrativ dhe Ligjin mbi Notering,
vula e re duhet té pérmban numér té ri
identifikues;

3.4. né rrethin e katért né pjesén e
sipérme té tij vendoset stema e
Republikés sé Kosovés ndérsa né
pjesén e poshtme té stemés vendoset
emri, shkronja e paré e emrit té babait
dhe mbiemri i noterit. Poshté emrit
shkruhet fjala NOTER.

4. Té gjitha té dhénat né vulén e noterit,
duhet té rregullohen né baze té Ligjit pér
gjuhét zyrtare né Republikén e Kosovés.

5. Vula e rrumbullakét me ngjyré e noteréve
ekzistues mbeten edhe mé tej né pérdorim,
ndérsa vula e re né rast té ndérrimit té saj do
té léshohet konform Ligjit dhe rregullave té
kétij udhézimi.

6. Formati, madhésia dhe specifikat e tjera té

the use of seal and the identification
number of seal. The number of seal is
written with Arabic numbers such as 1,
2, etc. In case of seal replacement with a
new seal for any of the reasons allowed
by this Administrative Instruction and
the Law on Notaries, the new seal must
contain new identification number;

3.4. In the fourth circle at the top of the
seal is inserted the emblem of the
Republic of Kosovo whereas at the
bottom of emblem is inserted the name,
the first letter of the father's name and
surname of the notary. Below the name
is inserted the word “notary”.

4. All data on the seal of a notary should be
governed by the law on official languages in
Kosovo.

5. Round red colored seal of current notaries
shall remain in use, whereas in case of its
replacement, the new seal shall be issued
pursuant to the Law and rules of this
Instruction.

6. Format, size and other specifics of the font

koris¢enje pecata i identifikacioni broj
pecata. Broj pecata se piSe sa arapskim
brojevima kao $to su 1, 2, itd. U slucaju
zamene peCata novim pecatom iz bilo
kog razloga dozvoljenog ovim
Administrativnim uputstvom i
Zakonom o notarima, novi pecat mora
da sadrzi novi identifikacioni broj;

3.4. U Cetvrtom krugu na vrhu pecata se
unosi amblem Republike Kosova, dok
se na dnu amblema unosi naziv, prvo
slovo imena oca i prezime notara. Ispod
naziva se dodaje re¢ "notar".

4. Svi podaci na pecatu notara treba da budu
regulisani zakonom o zvani¢nim jezicima na
Kosovu.

5. Okrugli pecat sada$njih notara ¢e ostati u
upotrebi, dok ¢e se u slu¢aju njegove zamene
novi pecat izdati u skladu sa Zakonom i
pravilima ove direktive.

6. Format, veli¢ina 1 druge specifi¢nosti fonta
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shkronjave qé pérdorén né rrathét e vulés
duhet té jené té njéjta pér té gjitha vulat.

Neni 13
Forma e Vulés Zyrtare

1. Vula zyrtare me ngjyré, e noterit, &shté né
formé té rrumbullakét, me diametér 40mm
dhe shtypet né ink (ngjyre) té zezé, blu té
errét apo vjollce. (Formulari nr.1)

2. Vula e thaté éshté vula né formén e caktuar
si vula zyrtare me ngjyré e rrumbullakét, me
diametér 40mm,e cila vihet (shtypet) mbi
letér me ndihmén e presés sé vecanté pér
vulé. (Formulari nr.2)

3.Vula zyrtare e zévendés noteri dhe e
ushtruesit té pérkohshém té detyrés sé noterit i
cili pérkohésisht e kryen shérbimin e ka
formén e drejtékéndéshit dhe pérmban stemén
e Republikés sé Kosovés me emértimin
"REPUBLIKA E KOSOVES”, emértimin
“zévendés-noter”, apo‘ ushtrues i
pérkohshém i detyrés sé noterit”, emri dhe
mbiemri dhe qyteti ku éshté i caktuar.
(Formulari nr.3-4)

used in the circles of the seal must be the same
for all seals.

Article 13
Official seal form

1. The official colored seal of notary is round,
with a diameter of 40mm and printed in black,
dark blue or purple ink (color). (Form No.1)

2. Dry seal is the seal in the form designated
as the official round colored seal, with a
diameter of 40mm, which is put (pressed)
onto paper with the help of a special blade for
the seal. (Form No. 2)

3. Official Seal of deputy notary or acting
notary who temporary provides the notary
services, has the shape of a rectangle and
features the emblem of the Republic of
Kosovo with the name "REPUBLIC OF
KOSOVOQO", the title "deputy notary" or
"temporary acting notary", name and surname
and the city he is appointed. (Form no.3-4)

koji se koristi u krugovima pecata moraju biti
isti za sve pecate.

Clan 13
Forma sluzbenog pecata
1. Zvani¢ni zapecaeni zig notara je
okruglog oblika, pre¢nika 40mm i Stampan
crnom, tamno plavom ili ljubi¢astom bojom.
(Obrazac br. 1)

2. Suvi pecat je pecat u obliku koji je oznacen
kao zvani¢ni okrugli pecat, pre¢nika 40mm,
koji se stavlja (presuje) na papir uz pomoc
posebne ostrice za pecat. (Obrazac br. 2)

3. Zvani¢ni pecat zamenika notara ili
privrtemenog vrSioca duZnosti notara koji
pruza  usluge notara, 1ma  oblik
pravougaonika i ima amblem Republike
Kosovo sa nazivom "Republika Kosovo",
naziv ‘"zamenik notara" ili “privremeni
vr$ilac duznosti notara ", ime i prezime i grad
koji je imenovan. (Obrazac br.3-4)
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4. Vula zyrtare me ngjyré e zévendés noterit
apo e ushtruesit té pérkohshém té detyrés sé
noterit éshté né formé té drejtékéndéshit, me
dimenzione 35mmx 25mm dhe shtypet ne
ink (ngjyre) té zezé, blu té errét apo vjollce.

5. Vulén e noterit mund ta pérdoré vetém
noteri apo personi i autorizuar ne zyrén e
noterit.

6. Vulén e zévendés noterit apo ushtruesit té
pérkohshém té detyrés sé noterit mund ta
pérdorin vetém ata.

Neni 14
Procesverbali

1. Pér pajisien me vulé mbahet njé
procesverbal, i cili nénshkruhet nga
pérfagésuesi i Odés sé Noteréve dhe personi
pérgjegjés pér veprimtariné e noterisé né
Ministriné e Drejtésise dhe nga noteri,
respektivisht nga oda e noteréve pér vulén
zyrtare té zévendés noterit apo ushtruesi té
detyrés sé noterit.

2. Procesverbali pasgyron kohén, vendin,
emrin e pjesémarrésve dhe faktin e marrjes
sé vulés né dorézim nga noteri zévendés

4. The official colored seal of deputy notary
or temporary acting notary is in rectangle
shape, with dimensions 25mm 35mmx and
printed in black, dark blue or purple ink
(color).

5. Notary seal can be used only by notary or
authorized person in the notary office.

6. The seal of deputy notary or temporary
acting notary can be used only by them.

Article 14
Minutes

1. For the provision of seal the minutes are
drafted, which are signed by the
representative of Chamber of Notaries and the
person responsible for notary activity in the
Ministry of Justice and by the notary,
respectively by the Chamber of Notaries for
the official seal of the deputy notary or acting
notary.

2. The minutes reflect the time, place, name
of participants and the fact of acquiring the
seal by deputy notary of acting notary.

4. Zvani¢ni obojeni pecat zamenika notara ili
privremenog vrSioca duznosti je u obliku
pravougaonika, dimenzija 25mm 35mmk i
Stampan u crnoj, tamno plavoj ili ljubicastoj

boji.

5. Notarski pec¢at moze da koristi samo notar
ili ovlaSc¢eno lice u notarskoj kancelariji.

6. Pecat zamenika notara ili priviemenog
vrsioca duznosti notara mogu koristiti samo
oni.

Clan 14
Zapisnik

1. Za izdavanje pecata vodi se zapisnik, Koji
potpisuju predstavnik notarske komore i lice
odgovorno za notarsku delatnost u
Ministarstvu pravde i notar, tj. zamenik
notara ili vrSioc duznosti notara.

2. Zapisnik odrazava vreme, mesto, ime
ucesnika 1 Cinjenicu preuzimanja pecata od
strane zamenika notara ili vrSioca duznosti
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noteri apo ushtruesi i detyrés sé noterit.

3. Gjaté ceremonisé sé dhénies sé betimit si
dhe me rastin e shpalljes sé tij, noteri,
zEévendés noterit apo ushtruesi i detyrés sé
noterit i vé shenjat e vulés sé tij né dy fleté
té bardha té formatit A4 té cilat i nénshkruan
né cilésingé e zyrtarit publik.

4. Procesverbali nénshkruhet nga personat e
parapare né paragrafin 1 té kétij neni duke i
dhéné njé kopje té tij Odés sé Noteréve dhe
njé kopje depozitohet né Ministring e
Drejtésisé.

5. Dispozitat mbi procedurat e pranimit, pér
pérdorimin dhe pajisjen me vulat zyrtare
vlen edhe pér zévendés noterin dhe pér
ushtruesin e detyrés sé noterit.

Neni 15
Nénshkrimi i Noterit né regjistrin e
Ministrisé dhe Odés se Noteréve.

1. Noteri, vendosé vulén dhe nénshkrimin e
tij né regjistrin gé mbahet nga Ministria dhe
Oda e Noteréve.

3. During the ceremony of taking the oath as
well as on the occasion of his appointment,
notary, deputy notary or acting notary shall
put the signs of his seal on two white sheets
of A4 which he signs in the capacity of a
public official.

4. The minutes shall be signed by the persons
referred to in paragraph 1 of this Article
whereby a copy is submitted to the Chamber
of Notaries and a copy is deposited to the
Ministry of Justice.

5. The provisions on admission procedures,
the use and provision of official seals shall
apply to the deputy notary and acting notary.

Article 15
Signature of Notary in the register of the
Ministry and the Notary Chamber

1. Notary shall put his seal and signature in
the registry which is kept by the Ministry and
the Chamber of notaries.

notara.

3. Tokom ceremonije polaganja zakletve,
kao i prilikom njegovog imenovanja, notar,
zamenik notara ili vrSilac duznosti notara
stavlja znakove svog pecata na dva bela lista
A4, koje potpisuje u svojstvu javnog
sluzbenika.

4. Zapisnik potpisuju lica iz stava 1. ovog
Clana, a jedan primerak se dostavlja
notarskoj komori notara i jedan primerak
Ministarstvu pravde.

5. Odredbe o postupcima prijema, upotrebi i
obezbjedivanju sluZzbenih pecata primenjuju
se na zamenika notara i vrSioca duznosti
notara.

Clan 15
Potpis notara u registru Ministarstva i
Komore notara

1. Notar stavlja svoj pecat i potpis u registar
koji vodi Ministarstvo i notatrska komora.
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2. Procedura éshté e njéjté nése noteri, éshté
transferuar né komuné tjetér ose ndryshon
nénshkrimin e tij.

Neni 16
Ruajtja e Vulés nga Noteri

1.Noteri, éshté i detyruar qé vulén ta ruajé né
njé vend té sigurt, brenda hapésirés sé zyrés
sé tij noteriale.

2.Vula origjinale, sikur edhe wvula e
zEévendésuar, e dorézuar né kushte té njéjta
sikur origjinali, punohet me shpenzime té
noterit.

Neni 17
Pérdorimi i vulés katrore nga Noteri

1. Noteri, mundet gé gjaté punés ta pérdore
dhe vulén katrore e paraparé me ligjin pér
Noteriné dhe Udhézimin administrativ.

2. Vulat katrore pérdoren pér nevojat e
punéve sipas rregullave mbi punét ne zyre,
pér pranimin e akteve, shkresave apo
dérgimin dhe né rastet té tjera.

2. The procedure is the same if the notary is
transferred to another municipality or changes
his signature.

Article 16
Seal preservation by Notary

1. The notary is obliged to keep the seal in a
safe place inside the area of his notary office.

2. The original seal, just like the replaced seal,
provided in the same conditions as the
original, shall be produced at the expenses of
notary.

Article 17
Use of Square Seal by Notary

1. During his work the notary may use the
square seal as specified in the Law on Notary
and Administrative Instruction.

2. Square seals are used for work purposes in
line with the rules on work in the office,
receipt of notary deeds, documents or referral
and other cases.

2. Postupak je isti ako se notar prenese u
drugu opstinu ili promeni njegov potpis.

Clan 16
Cuvanje petata od strane notara

1. Notar je obavezan da cuva pecat na
sigurnom mestu unutar prostorije svoje
notarske kancelarije.

2. Originalni pecat, kao i zamenjeni pecat,
predviden pod istim uslovima kao i original,
bi¢e obraden na racun notara.

Clan 17
KoriS¢enje kvadratnog pecata od notara

1. Tokom svog rada, notar moze koristiti
kvadratni pecat kao S$to je predvideno
Zakonom o notarskom i administrativnom
uputstvu.

2. Kvadratne pecate se koriste za radnu svrhu
u skladu sa pravilima o radu u kancelariji,
prijemu notarskih akata, dokumenata ili
upucivanja u druge slucajeve.
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3. Vula katrore e noterit éshté né formé té
drejtkéndéshit, me diametér nga 60x40mm
dhe pérmban emrin: Republika e Kosovés,
emértimin ,,NOTER®, emrin personal dhe
seliné e noterit .
(Formulari nr.5.)

4. Punonjésit ne zyrén e noterit mund ta
pérdorin vulén katrore vetém nése jané te
autorizuar nga noteri, si dhe vetém pér aktet
pér te cilét jané te autorizuar ti marrin ne
menyre te pavarur.

Neni 18
Pérdorimi i Vulés sé Thaté nga Noteri

1. Ne procedurén e vértetimit te origjinalit
dhe ekstraktit nga origjinali, noteri e pérdor
edhe vulén e thaté té cilén e vendos né fagen
e fundit.

2. Né procedurén e léshimit té dokumenteve
noteriale me mé shumé fage apo vértetimit té
ekstraktit apo kopjes nga origjinali, noteri
mund ta pérdor vulén zyrtare dhe até té thaté
pas  dokumentit, gjaté  lidhjes sé
dokumenteve me mé shumé fage mbi shiritin
e sigurisé, me ngjitése speciale nga letra-

3. Square seal of the notary is in the shape of
a rectangle with a diameter of 60x40mm and
contains the name: Republic of Kosovo, title
"NOTARY", personal name and the seat of
notary's office.
(Form No. 5).

4. Employees at the notary office can use
square seal only if they are authorized by
notary and only for deeds for which they are
authorized to take over independently.

Article 18
Use of dry seal by Notary

1. In the procedure of certifying the original
document and extract of the original
document, the notary shall use the dry seal
which is inserted in the last page.

2. In the procedure for issuance of notary
documents with more pages or certifying of
extract or copy of the original, notary may use
the official seal and the dry seal behind the
document when binding the documents with
more pages with ribbon, special adhesive
from vignette paper under which are extended

3. Kvadratni pecat notara je u obliku
pravougaonika precnika 60k40mm i sadrzi
ime Republika Kosovo, naziv "Notar", licno
ime i notarski ured.

(Obrazac br. 5).

4. Zaposleni u notarskoj kancelariji mogu

koristiti kvadratni pecat samo ako su
ovla$céeni od strane notara i samo za akte za

koje su ovlasc¢eni da preuzmu samostalno.

Clan 18
KoriS$¢enje suvog pecata od notara

1. U postupku overavanja originalnog
dokumenta i izvoda originalnog dokumenta,
notar ¢e koristiti suvi pecat koje je umetnuto
na poslednjoj strani.

2. U postupku izdavanja notarske
dokumentacije sa viSe stranica ili overenim
izvodom ili kopijom originala, notar moze
koristiti sluzbeni peCat i suvi pecat iza
dokumenta prilikom vezivanja dokumenata s
viSe od stranice s vrpcom, posebnim lepilom
od vinjetnog papira ispod kojeg se produzava
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vinjeti nén té cilén jané te zgjatura pjesét e
fundit té shiritit prapa fages sé fundit, vulén
zyrtare dhe até té thaté.

Neni 19
Deponimi i shenjave te vulés dhe
nénshkrimit te Noterit te Kryetari i
Gjykatés Themelore

1. Shenjat e vulés, vulés sé thaté dhe té
nénshkrimit té noterit, deponohen te Kryetari
I Gjykatés Themelore né territorin e té cilés
noteri e ka zyrén e tij.

2.Njé ekzemplar i dokumentit té vértetuar
pér shenjat e vulés dhe nénshkrimit té noterit,
Gjykata Themelore do t’ia dérgoj pér
deponim Odés.

3. Procesverbali i deponimit nga paragrafi 1
i kétij neni nénshkruhet nga Kryetari i
Gjykatés Themelore, procesmbajtésit dhe
noteri.

4. Kopja e procesverbalit i dorézohet noterit
dhe Odés sé Noteréve.

the ribbon ends on the back of last page,
official seal and dry seal.

Article 19
Deposition of seal signs and signature of
the Notary to the President of the Basic
Court

1. Signs of the seal, dry seals and notary
signature shall be deposited to the President
of the Basic Court in whose territory the
notary has his office.

2. The Basic Court shall send an extract of the
certified document for seal signs and
signature of the notary, to the chamber of
notaries for deposition.

3. Minutes of deposition from paragraph 1 of
this article shall be signed by the President of
the Basic Court, drafter of minutes and
notary.

4. A copy of the minutes shall be submitted to
the notary and the Chamber of Notaries.

traka na pozadini zadnje stranice, pe€at i suvi
pecat.

Clan 19
Deponovanje znakova pecata i potpisa
notara kod predsednika Osnovnog suda

1. Znakovi pecata, suvi pecati 1 notarski
potpis se dostave predsedniku Osnovnog
suda na ¢ijoj teritoriji notar ima svoju
kancelariju.

2. Osnovni sud ¢e dostaviti izvod iz overene
isprave za znakove pecata i potpis javnog
notara u notarsku komoru za deponovanije.

3. Zapisnik o dostavu iz stava 1. ovog ¢lana
potpisuju predsednik Osnovnog suda, sudski
zapisnicar 1 notar.

4. Kopija zapisnika dostavlja se notaru i
Komori.
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Neni 20
Vula katrore pér vértetim zyrtar nga
Noteri

1. Pér disa veprime, né pérputhje me Ligjin,
noteri, mundet t’i pérdor edhe disa lloje t&
vulave katrore té pérshtatshme pér punén e
noterit né zyre, té cilat i pércakton Oda e
Noteréve, nése pérdorimi i tyre e lehtéson
dhe thjeshtézon punén e zyrave noteriale.

2. Vulat katrore evidentohen dhe pérdorimi i
tyre béhet nga ana e noterit, apo zyrtarit i cili
pércaktohet nga ana e noteri.

3. Né shkresat, ekstraktet, kopjet vértetimet
zyrtare dhe letrat e tjera té cilat i dérgohen
paléve, gjykatave, organeve dhe
institucioneve té tjera, vihet shenja e vulés sé
noterit.

Neni 21
Arkivimi i dokumenteve noteriale

1. Dokumentet noteriale té pérfunduara nga
noteri duhet té arkivohet dhe ruhen sipas
dispozitave pérkatése né fuqi.

Article 20
Square seal for official certification by the
Notary

1. For some deeds, in accordance with the
law, notary may also use some types of square
seals suitable for the work of notary in the
office, which are determined by the Chamber
of Notaries, if their use facilitates and
simplifies the work of notary offices.

2. The square seals will be registered and they
will be used by notary or the official
appointed by notary.

3. The sign of the notary seal is put on the
documents, extracts, copies of official
verification and other document which are
submitted to the parties, courts and other
institutions.

Article 21
Archiving of notarial documents

1. The notary documents concluded by notary
shall be archived and stored according to
relevant provisions.

Clan 20
Kvadratni pecat za sluzbenu potvrdu od
strane notara

1. Za neke akte, u skladu sa zakonom, notar
moze koristiti i neke vrste kvadratnih pecata
pogodnih za rad notara u kancelariji, koje
odreduje Komora, ako njihovo koris¢enje
olakSava 1 pojednostavljuje rad notarske
kancelarije.

2. Kvadratne pecate ¢e biti registrovani i
upotrebljeni od strane notara ili zvani¢nika
imenovanog od strane notara.

3. Na dokumentima, izvodima, kopijama
sluzbenih potvrda 1 drugim dokumentima,
koji se dostavljaju strankama, sudovima i
drugim institucijama, stavlja se natpis notara.

Clan 21
Arhiviranje notarskih dokumenata

1. Beleznicki dokumenti zakljuceni od strane
notara bi¢e arhivirani i uskladiSteni u skladu
sa odgovaraju¢im odredbama.
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2. Léndét e pérfunduara vendosen né arkiv
sipas llojit té aktit noterial dhe sipas numrit
rendor té shkresave/dosjeve dhe librave né
dosje té vecanta. Né mbulesén apo frontin e
dosjes, vendoset emértimi i shkurtér dhe viti
I 1éndés, si dhe numrat rendor té lendéve té
cilat jané vendosur né até dosje.

3. Né sirtari, duhet gé té vendoset njé apo mé
shumé shénime té dukshme gé tregojné se
cfaré éshté vendosur né até vend.

Neni 22
Ményra e arkivimit te dosjeve

1. Arkivimi i dosjeve béhet né até ményré qé
nga dosja nxjerrét origjinali i aktit,
pérkatésisht kopja/transkripti i dokumentit
apo dosja g€ sipas ligjit duhet t’i shtohet aktit
noterial, autorizimet, deklaratat, raportet dhe
mendimet e ekspertéve, si dhe té gjitha
shkresat tjera qé jané krijuar gjaté pérpilimit
té aktit noterial.

2. Origjinalet, ekstraktet dhe kopjet
/transkriptet e vértetuara duhet gé té jené té
shénuara me emértimin dhe numrin e librit

2. The completed cases are filed in the archive
based on the type of notary deed and on the
order number of documents/files and books in
separate folders. In the cover of the file is
inserted the short title and year of the case,
and the order numbers of cases which were
filed in such folder.

3. One or more visible notes that indicate
what is filed there should be placed in the
drawers.

Article 22
Manner of archiving of files

1. Archiving of files is done in a manner
whereby the original deed is taken from the
file, respectively the copy / transcript of the
document or file which according to the law
must be attached to the notary deed,
authorizations, statements, reports and expert
opinions, and all other documents that were
created during the production of the notary
deed.

2. Originals, copies and extracts / certified
transcripts should be marked with the name
and number of the respective book.

2. Zavrseni predmeti se arhiviraju u arhivu na
osnovu vrste notarskog ugovora i broja
naloga / dokumenata i knjiga u posebnim
fasciklama. U omotu spisa unesi se kratak
naslov i godina predmeta, kao i redni brojevi
predmeta koji su podneseni u takvu fasciklu.

3. U ladicama treba staviti jednu ili viSe
vidljivih napomena koje ukazuju na ono §to
je tamo upisano.

Clan 22.
Nacin arhiviranja

1. Arhiviranje spisa se vrsi na taj nacin da se
prvobitni akt preuzima iz spisa, ili kopija /
prepis dokumenta ili spisa koji je u skladu sa
zakonom  priloZen notarski  akt,
punomocdje, izjave, izveStaje 1 misljenja
veStaka, kao 1 sva ostala dokumenta koja su
nastala u toku izrade notarskog akta.

uz

2. Originali, kopije i izvode / overene prepise
treba  oznaCiti imenom 1  brojem
odgovarajuceg registra.
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pérkatés.

3. Té gjitha shkresat dhe shtojcat nga dosjet,
si¢ éshté procesverbali i shkruar me palét,
pér organet kompetente té pushtetit si dhe
gjykatat duhet gé té jene me rradhitje
kronologjike né mbulesén e dosjes dhe ta
Krijojné dosjen anésore(shtesé).

4. Arkivimi i dosjeve anésore béhet né
meényre gé té krijohet sigurimi gé mos té vjen
deri tek humbja e pérmbajtjes.

5. Ne arkiv duhet t&¢ mbahen (ruhen) té gjitha
librat gé nuk jané té nevojshme pér punén
aktuale.

6. Veértetimet e nénshkrimeve, nuk
arkivohen ose mund té ruhen mé sé shumti 1
(njé) vit, nése me ligj nuk pércaktohet
ndryshe.

Neni 23
Ndalesa e Iéshimit te aktit noterial nga
arkivi noterial

1. Sipas rregullave, akti noterial i arkivuar,
nuk mund t’1 dorézohet personave t&
interesuar.

3. All documents and annexes of the files,
such as minutes written with the parties, for
the competent government bodies and the
courts shall be in chronological order on the
cover of the file and create side (additional)
file.

4. Archiving of side files is done in order to
avoid loss of content.

5. The archive shall contain (store) all books
which are not needed for the current work.

6. Certifications of signatures are not archived
or can be stored up to one (1) year, unless
otherwise specified by law.

Article 23
Prohibition of issuing notary deed from
notary archive

1. According to the rules, the archived notary
deed cannot be given to interested persons.

3. Svi dokumenti i aneksi spisa, kao Sto su
zapisnici sa strankama, za nadlezne drzavne
organe i sudove bi¢e hronoloskim redom na
naslovnoj strani spisa i kreirati sporedni
(dodatni) dosije.

4. Arhiviranje sporednih fajlova se radi kako
bi se izbegao gubitak sadrzaja.

5. Arhiva sadrzi sve registre koji nisu
potrebni za tekuci rad.

6. Potvrde potpisa se ne arhiviraju ili se
mogu cuvati najvise jednu (1) godinu, osim
ako zakonom nije drugacije odredeno.

Clan 23
Zabrana izdavanja notarskog akta iz
notarske arhive

1. Prema pravilima, arhivirani notarski akt
se ne moze dati zainteresovanim licima.
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2. Noteri mund ta léshoj origjinalin, pér
pérdorim jashté vendit, nén kushtet e
parapara me ligj.

3. Né rastin nga paragrafi 2 té kétij neni
pérpilohet shénimi zyrtar pér léshimin e
origjinalit.

4. Nga shénimi pér léshimin e origjinalit
duhet qé té jeté e qarté se né pyetje éshté
origjinali, arsyeja e léshimit té origjinalit,
kujt i l1éshohet, si dhe né rast té pérdorimit
jashté vendit, me kété jané pajtuar té gjithé
personat.

Neni 24
Aktet noteriale me te cilét rregullohen
ndryshimet apo plotésimet e
dokumenteve méhershme

1. Né aktet noteriale me té cilat
dokumentet e méparshém pérmirésohen,
plotésohen apo shfugizohen, duhet gé nén
numri e atij dokumenti té vendoset edhe
numri i dokumentit t&¢ méparshém, ndérsa né
dokumentin e méparshém, nén numrin e saj
ekzistues si shtesé shénohen té gjitha numrat
e pérmirésimeve.

2. The notary can issue the original document,
for use abroad, under the conditions provided
by law.

3. In the case as provided in paragraph 2 of
this Article, an official note for issuance of the
original is drawn up.

4. The note for the issuance of the original
shall make it clear that it is dealing with the
original document, the reason of issuing the
original, whom it is issued and in case of its
use abroad, all persons agreed to it.

Article 24
Notary deeds regulating the amendments
or supplements of earlier documents

1. In  notary deeds  correcting,
supplementing or repealing the earlier
documents, under the number of the

document shall be inserted the number of the
earlier document, whereas in the earlier
document, under its current number, all
numbers of corrections shall be inserted.

2. Notar moze izdati originalni dokument,
za upotrebu u inostranstvu, pod uslovima
predvidenim zakonom.

3. U slucaju iz stava 2. ovog ¢lana, sastavlja
se sluzbena beleska za izdavanje originala.

4. U napomeni za izdavanje originala bice
jasno naznaceno da se radi o izvornom
dokumentu, o razlozima izdavanja originala,
koji je izdat, iu slu¢aju njegovog koris¢enja
u inostranstvu, sva lica su pristala na to.

Clan 24
Notarska obaveStenja koja reguliSu
izmene ili dopune ranijih dokumenata

1. U notarskim ispravkama, dopunama ili
ukidanju ranijih dokumenata, pod brojem
dokumenta ubacuje se broj ranijeg
dokumenta, dok se u ranijem dokumentu,
pod njegovim trenutnim brojem, unose svi
brojevi ispravki.
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2. Noteri me dokumentin e paré (origjinalin)
duhet t’1 ruaj edhe t€ gjitha dokumentet tjera
me té cilat jané béré anekse duke i korrigjuar,
ndryshuar, plotésuar apo shfuqgizuar
origjinali. Né até rast, né vendin e
pérshtatshém té dosjes hapet fagja e
shénimeve e cila udhézon se ku éshté i
vendosur dokumenti.

3. Dokumentet dhe shkresat té cilat ruhen, té
regjistruara me radhitje kronologjike, mund
té bashkéngjiten né dokumentin origjinal apo
té lidhen me vulén zyrtare apo me shiritin
mbi origjinalin.

Neni 25
Ndérrimi i origjinalit

1. Nése origjinali i ndonjé akti noterial
pjesérisht ose né térési éshté i démtuar ose
nése ekziston ndonjé arsye tjetér gé ajo té
zBvendésohet, noteri mundet né ekstraktin
ekzistues té kétij akti ose né kopjen e
vértetuar té ekstraktit té origjinalit, té shénoj
se ekstrakti i origjinalit apo kopja e vértetuar
e saj vlen né vend té origjinalit.

2. Shénimin nga paragrafi 1 i kétij neni noteri

2. Along with the first document (original) the
notary shall keep all other documents to
which annexes are made through correction,
amendment or repeal of the original. In such
case, the note page is opened in the
convenient place of the file, informing on the
location of the document.

3. Documents and files which are stored,
recorded in chronological order, can be
attached to the original document or bound
with an official seal or ribbon over the
original.

Article 25
Replacement of the original

1. If the original of a notary deed is in part or
in whole damaged or if there is any other
reason for it to be replaced, the notary may,
in the existing extract of this notary deed or in
the certified copy of the extract of the
original, specify that the extract of the original
or the certified copy is valid and can be used
instead of the original.

2. The notary shall sign the note from

2. Zajedno sa prvim dokumentom (original),
notar ¢e Cuvati sve druge dokumente na koje
se dodaju prilozi putem ispravke, dopune ili
ukidanja originala. U tom slucaju, stranica
napomene se otvara na prikladnom mjestu u
datoteci, informirajuéi o lokaciji dokumenta.

3. Dokumenti i dosijei koji se Cuvaju, beleze
hronoloskim redom, mogu se priloziti
originalnom dokumentu ili vezati sluzbenim
pecatom ili trakom preko originala.

Clan 25
Zamena originala

1. Ako je original dela notara delimi¢no ili u
celini oStecen ili ako postoji neki drugi
razlog da se on zameni, u postojecem izvodu
ovog notarskog ugovora ili u ovjerenoj kopiji
izvoda originala, notar ¢e obavestiti da je
izvod iz originala ili overene kopije validan i
da se moze koristiti umesto originala.

2. Notar potpisuje notu iz stava 1. ovog
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e nénshkruan, shénon dhe datén dhe e vulos.

3. Kur shénimi éshté béré né fleté té vecanté,
atéheré kjo fleté duhet gé té lidhet me vulén
zyrtare ose me shirit sigurues té gepet, me
ekstraktin e aktit apo kopjen e saj e cila e
zévendéson origjinalin.

Neni 26
Fatura mbi kompensimin e paguar

1. Fatura mbi shpenzimet dhe kompensimin
e noterit, sé bashku me aktin noterial dhe
shénimet mbi ekstraktet e léshuara dhe
kopjet e vértetuara duhet té ruhet.

2. Fatura dhe shénimet nga paragrafi 1 i kétij
neni duhet té ngjiten si fleta e fundit apo té
lidhen me vulén zyrtare apo me shiritin e
sigurisé me dokumentin i cili ruhet né arkiv.

Neni 27
Evidenca e shkresave té léshuara nga
arkivi

Noteri mban evidencén e vecanté mbi
shkresat e léshuara nga arkivi, né té cilén

paragraph 1 of this Article, insert the date, and
seal it.

3. When the note is made in a separate sheet,
then this sheet shall be bound with the official
seal or the securing ribbon stitched with the
extract of the notary deed or its copy, which
replaces the original.

Article 26
Invoice on compensation paid

1. The invoice on notary costs and
compensation, along with notary deed and
notes on the issued extracts and certified
copies shall be stored.

2. Invoice and notes from paragraph 1 of this
Article shall be attached as last page or shall
be bound with the official seal or security
ribbon with the document, which is stored in
the archive.

Article 27
Registry of documents issued from
archive

Notary shall maintain separate register of
documents issued from the archive, in which

¢lana, unosi datum 1 pecati je.

3. Kada se napomena sacinjava u posebnom
listu, onda se ovaj list obavezuje sa
sluzbenim pecatom ili trakom sa izvodom od
notarskog ugovora ili njegovom kopijom,
koja zamenjuje original.

Clan 26
Racun na pla¢enu naknadu

1. Faktura o notarskim tro$kovima i naknadi,
zajedno sa notarskim aktom i beleskama o
izdatim izvodima i overenim Kkopijama
cuvaju se.

2. Faktura 1 beleske iz stava 1. ovog ¢lana
prilazu se kao poslednja stranica ili se vezuju
sa sluzbenim pecatom ili trakom sa
dokumentom, koji se ¢uva u arhivi.

Clan 27
Registar dokumenata izdatih iz arhive

Notar vodi poseban registar dokumenata koji
se izdaju iz arhive, u koji se upisuju svi
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shénohen té gjitha shkresat e léshuara nga
arkivi, me shenjen/numrin e shkresés, data
kur jané léshuar, ku gjinden dhe sipas
mundésisé kur duhet té kthehen.

Neni 28
Sigurimi i shkresave té arkivuara dhe
shtojcave tjera

1. Aktet Noteriale dhe shtojcat e tjera
arkivohen né sirtaré té vecganté té pércaktuara
pér arkivimin né zyren noteriale dhe até né
ményrén gé té jené té mbrojtur nga vjedhjet,
grabitjet, lagéshtisé, zjarri, pluhuri, humbja
apo démtimi nga cfarédo arsye tjetér.

2. Pér disa nga aktet noteriale mé pak té
réndésishme, té caktuara me vendim té Odés,
mund té caktohet afati mé i shkurtér i ruajtjes
dhe arkivimit té tyre.

Neni 29
Ményra e pranimit té dokumentacionit
dhe léndéve nga ana e komisionit dhe
dorézimi noterit té rieméruar

1. Dokumentacioni dhe léndét té cilat, pér

are registered all documents issued from
archive, with the sign/number of document,
date of issuance, their location, and if
possible, when they should be returned.

Article 28
Protection of the archived documents and
other annexes

1. The notary deeds and other annexes are
archived in special drawers designated for
archiving in the notary office in order to
prevent them from theft, robbery, moisture,
fire, dust, loss or damage of any kind.

2. For some less important notary deeds,
which are considered such by the decision of
the Camber of notaries, a shorter time limit
for their storage and archiving may be set.

Article 29
The method of receiving the documents
and case files by the committee and their
submission to the reappointed notary

1. Documents and materials which, due to the

dokumenti izdati iz arhive, sa oznakom /
brojem dokumenta, datumom izdavanja,
njihovom lokacijom i, ako je moguce, kada
se vracaju.

Clan 28
Pribavljanje arhiviranih dokumenata i
drugih priloga

1. Belezni¢ki poslovi i1 drugi prilozi
arhiviraju se u posebnim ladicama koje su
predvidene za arhiviranje u notarskoj sluzbi
kako bi se sprijecile krade, pljacke, vlage,
vatre, prasine, gubitka ili oSte¢enja bilo koje
vrste.

2. Za neke manje vazne notarske akte, koji se
smatraju takvim odlukom komore notara,
odreduje se krac¢i vremenski rok za njihovo
cuvanje 1 arhiviranje.

Clan 29
Nadin primanja dokumenata i spisa
predmeta od strane komisije i njihovo
podnosenje reizabranom notaru

1. Dokumenti 1 materijali koji su, zbog
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shkak té pushimit té kryerjes sé punéve té
noterit i ka pranuar gjykata, komisioni me
procesverbal ia dorézon noterit té rieméruar.

2. Komisioni nga paragrafi 1 i kétijé neni
emrohet me vendim té Ministrit dhe pérbéhet
si né vijim:

2.1 pérfagesues i Ministrisé sé

Drejtésisé, Kryesues;

2.2 pérfagesues i Gjykates, Anétar;

2.3 pérfagésues nga Oda e Noteréve,
Anetar.

3. Procesverbali nga paragrafi 1 i kétij neni
pérmban:  vendin e  pérpilimit  té
procesverbalit  respektivisht vendi ku
dokumentacioni dhe I&ndét gjinden, koha e
pranimit, emri dhe mbiemri i noterit té
rieméruar, numri i pérgjithshém i dosjeve té
vecanta né té cilat jané aktet noteriale sipas
llojit , numrave rendor té léndéve té librave
té ndryshme nga secila dosje , té gjitha sendet
té pranuara né ruajtje,librat té cilat gjenden

termination of the performance of works by
notary, were received by court, the
commission shall hand them over to the
reappointed notary together with the minutes.

2. The Commission referred to in paragraph 1
of this Article shall be appointed by decision
of the Minister and shall be composed of the
following:

2.1 representative of the Ministry of
Justice, Chairman;

2.2 representative of the
Member;

Court,

2.3 representatives from the Chamber of
Notaries, Member.

3. The minutes from paragraph 1 of this
Article shall contain: place of drafting of the
minutes, the location of documents and case
files, the time of receipt, name and surname
of the reappointed notary, the total number of
separate files which contain notary deeds by
type, order numbers of cases of different
books from each file, all items received for
storage, the books which are located in the
notary office or in the court archive, signature

prestanka obavljanja poslova od strane
notara, primljeni od strane suda, komisija ¢e
ih dostaviti ponovo imenovanom notaru kroz
zapisnik.

2. Komisija iz stava 1. ovog ¢lana imenuje se
odlukom ministra 1 sastoji se od sledeceg:

2.1 predstavnik Ministarstva pravde,
predsedavajudi;

2.2 predstavnik Suda, ¢lan;

2.3 predstavnika Notarske komore, ¢lan

3. Zapisnik iz stava 1. ovog C¢lana sadrzi:
mesto  sastavljanja  zapisnika, lokaciju
dokumenata i spis predmeta, vreme prijema,
ime i prezime ponovo imenovanog notara,
ukupan broj posebnih spisa koji sadrze
notarske akte. prema vrsti, rednim brojevima
predmeta iz svakog spisa, svim predmetima
primljenim za skladiStenje, knjigama koje se
nalaze u notarskoj kancelariji ili u sudskoj
arhivi, potpisom reizabranog notara i
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né zyrén noterit apo né arkivin e gjykatés,
nénshkrimi i noterit t€ rieméruar dhe
nénshkrimet e anétaréve té komisionit.

Neni 30
Dispozita shfugizuese

Me hyrjen né fuqi té Kkétij udhézimi
administrativ shfugizohet Udhézimi
Administrativ. Nr. 8/2010 mbi Vulat dhe
Shenjat e identifikimit té zyrés sé Noterit.

Neni 31
Hyrja né fuqi
Ky Udhézim Administrativ hyn né fuqi

shtaté (7) dité pas nénshkrimit nga ana e
Ministrit.

Abelard Tahiri

Ministér i Drejtésisé
27/11/2019

of reappointed notary and signature of the
members of the Commission.

Article 30
Repealing provisions

Upon entry into force of this administrative
instruction, the Administrative Instruction Nr.
8/2010 on seals and identification marks of
the Notary Office, shall be repealed.

Article 31
Entry into force
This Administrative Instruction enters into

force seven (7) days after its signing by the
Minister.

Abelard Tahiri

Minister of Justice
27/11/2019

potpisom c¢lanova komisije.

Clan 30
Odredbe o ukidanju

Stupanjem na snagu ovog administrativnog
uputstva, Administrativno uputstvo br.
8/2010 o pecatima 1 identifikacionim
oznakama Notarske kancelarije, ukida se.

Clan 31
Stupanje u snagu
Ovo Administrativno Uputstvo stupa na

snagu sedam (7) dana nakon potpisivanja od
strane Ministra.

Abelard Tahiri

Ministar pravde
27/11/2019
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