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ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO MP - BR.18/2023*
ZA OBLIK I SADRZAJ OBRASCA ZA PODNOSENJE ZAHTEVA ZA
BESPLATNU PRAVNU POMOC

! Administrativno Uputstvo MD-Br. 18/2023 za oblik i sadrzaj obrasca za podnosenje zahteva za besplatnu pravnu
pomo¢, koji je potpisao ministar pravde 22.12.2023



Ministar Ministarstva pravde,

U prilog ¢lanu 31 (stav 2) Zakona br. 04/L-017 za besplatnu pravnu pomo¢ (Sluzbeni list br. 03,
22.02.2012), u skladu sa ¢lanom 11, stav 1, stav 1.5 Zakona br. 08/L-117 Vlade Republike Kosova,
na osnovu Priloga 1 (tacka 3) Uredbe (VRK) - BR. 14/2023 o oblastima administrativne
odgovornosti kabineta premijera i ministarstava, kao i ¢lana 38 stav 6 Uredbe o radu Vlade br.
09/2011 (Sluzbeni glasnik br. 15, 12.09.2011),

Donosi:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO
MP - BR.18/2023
ZA OBLIK I SADRZAJ OBRASCA ZA PODNOSENJE ZAHTEVA ZA BESPLATNU
PRAVNU POMOC

Clan 1

Svrha
Ovo administrativno uputstvo ima za cilj da utvrdi oblik i sadrzaj obrasca za podnoSenje zahteva
za besplatnu pravnu pomoc.

Clan 2

Obim
1. Ovo administrativno uputstvo se odnosi na sva lica koja traze besplatnu pravnu pomo¢ od
Agencije za besplatnu pravnu pomoc i za pruzaoce besplatne pravne pomogi.

Clan 3

Oblik obrasca

1. Svi podnosioci zahteva za besplatnu pravnu pomo¢ moraju podneti zahtev za besplatnu pravnu
pomo¢ prema obrascu u Prilogu 1 ovog uputstva.

2. Svi pruzaoci besplatne pravne pomo¢i duzni su da ocene ispunjenost kriterijuma podnosilaca

zahteva za besplatnu pravnu pomo¢ u skladu sa obrascem.

Clan 4
Oblik za podnoSenje obrasca

1. Podnosioci zahteva za besplatnu pravnu pomo¢ mogu podneti zahtev za besplatnu pravnu pomo¢
podnosenjem obrasca u jednom od sledecih oblika:

1.1. PodnoSenje zahteva jednoj od kancelarija Agencije za besplatnu pravnu pomog;
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1.2. putem e-maila;
1.3. putem poste.

2. U slucaju podnosenja obrasca za podnosenje zahteva za besplatnu pravnu pomo¢ e-maila ili
putem poste, ukoliko podnosilac zahteva podnosi zahtev sa nepotpunim podacima ili dokumentima,
pruzalac besplatne pravne pomoc¢i kontaktira stranku radi popunjavanja obrasca, ako je kontakt
moguc.

3. U slucaju da podnosilac zahteva za besplatnu pravnu pomo¢ ne popuni obrazac prema uputstvu
pruzaoca besplatne pravne pomo¢i i sa informacijama koje pruzalac poseduje, zahtev se odbija.

4. Odbijanje zahteva za besplatnu pravnu pomo¢ zbog nedostatka informacija ili dokumenata u
obrascu zahteva za besplatnu pravnu pomo¢, ne iskljucuje pravo podnosioca da u bilo kom trenutku
podnese novi zahtev.

5. Obrazac zahteva za pruzanje usluga besplatne pravne pomo¢i moze podneti sama stranka, njen
staratelj ili zakonski zastupnik.

6. Podaci navedeni u obrascu zahteva za besplatnu pravnu pomo¢ evidentiraju se direktno u bazi
podataka i u pomoénim knjigama, u knjizi za evidentiranje stranaka.

7. Sluzbenici kancelarije za besplatnu pravnu pomo¢ duzni su da savetuju podnosioca zahteva da
popuni obrazac zahteva za besplatnu pravnu pomoc¢.

8. Obrazac prijave mora biti popunjen u celini i u skladu sa predmetom i pruzenim dokazima.

Clan 5
Sadrzaj obrasca za podnoSenje zahteva za besplatnu pravnu pomo¢

1. Obrazac za podnoSenje zahteva za besplatnu pravnu pomo¢ sadrzi podatke iz stava 2. ovog ¢lana
I mora biti popunjen u celini.

2. Obrazac za podnosenje zahteva za besplatnu pravnu pomo¢ sadrzi sledeée podatke:

2.1. liéne podatke podnosioca zahteva za besplatnu pravnu pomoc¢. Popunjavanje podataka
vrsi se u skladu sa licnom kartom, dozvolom boravka ili bilo kojim drugim dokumentom
dozvoljenim zakonom ili drugim domacim ili medunarodnim propisima.

2.2. li¢ne podatke ¢lanova porodice u porodi¢noj zajednici sa kojima zivi podnosilac zahteva
za pruzanje besplatne pravne pomoc¢i. Ovi podaci moraju biti popunjeni u skladu sa izjavom
0 porodi¢noj zajednici koju podnosi podnosilac zahteva za besplatnu pravnu pomo¢. Podaci
koji se odnose na ¢lanove porodice sa kojima Zivi podnosilac zahteva za besplatnu pravnu
pomo¢ moraju biti popunjeni u skladu sa dokazima koje dostavlja podnosilac zahteva.

2.3.podatke o imovinskom stanju podnosioca zahteva i lica koja zive u domacdinstvu sa
podnosiocem zahteva. Podaci o imovinskom stanju podnosioca zahteva za besplatnu pravnu
pomo¢ i lica u porodici sa kojima zivi, obuhvataju podatke o mesecnim primanjima, mese¢nim
izdacima, dugove i imovinu koju poseduje na osnovu dokaza priloZenih uz obrazac zahteva.

2.4. podatke koji se odnose na pravnu stvar koju podnosilac zahteva za besplatnu pravnu
pomoc¢ ima;



2.5. podatke za dokumentaciju koja se nalazi u prilogu obrasca zahteva. Ovi podaci moraju
biti popunjeni u celini oznacavanjem svih dokumenata prilozenih uz obrazac.

2.6. izjavu podnosioca zahteva za besplatnu pravnu pomoc¢ i potpis podnosioca zahteva.
Obavezno je da ovaj deo potpise ili da stavi otiske prstiju podnosilac zahteva za besplatnu
pravnu pomo¢, u suprotnom se smatra da zahtev podnosioca za besplatnu pravnu pomo¢ nije
podnet.

2.7. pravni podaci koji se odnose na pravne radnje koje preduzima pruzalac besplatne pravne
pomoci, popunjavaju se prema preduzetim radnjama, pravni podaci u slu¢ajevima upucivanja
predmeta advokatu ili bilo kojoj drugoj instituciji i moraju se popuniti svaki put. Ovaj deo

obrasca mora da sadrzi i pravne podatke koji se odnose na reSenje o odobrenju/odbijanju
besplatne pravne pomodi i razlog za odobrenje/odbijanje.

Clan 6
Li¢ni podaci

Li¢nim podacima podnosioca zahteva za besplatnu pravnu pomo¢ postupa se u skladu sa
relevantnim Zakonom o zastiti licnih podataka.

Clan 7

Prilog
1. Deo ovog Administrativnog uputstva je:

1.1. Obrazac za podnoSenje zahteva za besplatnu pravnu pomoc¢.
Clan 8
Stupanje na snagu

Ovo Adminstrativno uputstvo stupa na snagu sedam (7) dana od objavljivanja u SluZzbenom
glasniku Republike Kosova.

Albulena Haxhiu

Ministarka Pravde

22/12/2023



Prilog 1:

NDIHMA JURIDIKE | PRAVNA POMOC

LEGAL AID

Republika e Kosovés

Republika Kosova - Republic of Kosovo
Qeveria -Vlada - Government
Ministria e Drejtésisé - Ministarstvo Pravde- Ministry of Justice

Agjencia pér Ndihmé Juridike Falas - Agencija za Besplatnu Pravnu Pomoé- Free Legal Aid Agency

OBRAZAC ZA PRIJAVU BESPLATNE PRAVNE POMOCI
Ne. Predmet (popunjava ANJF):

Uputstva: Odgovorite na sva pitanja koja se odnose na vas slucaj i prilozite dokumente. Ako pitanja
ne odgovaraju vasem slucaju, napisite (nije primenljivo). Nepotpun obrazac vam moze biti vracen
radi dodatnih informacija ili moze otkazati obradu vase prijave. Ako vam je potrebna pomo¢, neko
od sluzbenika moze vam pomoci da popunite ovaj formular. PodnoSenje zahteva za besplatnu
pravnu pomoc¢ moze se izvrSiti fizicki, onlajn ili postom.

Li¢ni podaci podnosioca zahteva za besplatnu pravnu pomo¢

Rod .f"“ Zensko .f"“ Musko

Ime (ime roditelja) Prezime
Maticni broj

Datum rodenja

Adresa stanovanja . Postanska adresa
(ako se razlikuje od prebivaliSta)

. Broj telefona II Email adresa



. Braéno stanje  ( / OZzenjen/a { Neozenjen/a ( Razvedena (  Udovaclica

- Zanimanje

BN Etnicka pripadnost (" Albanac (" Srbin (" Rom (" Askalije

L

(" Egipatski /" Turcin Ostalo (navedi)

. Drzavljanstvo

- Da li imate neke posebne li¢ne okolnosti? (npr. vi ste korisnik socijalne pomoéi,
korisnik bilo koje Seme

drugi penzioner, Zrtva nasilja u porodici i dr.)



[I. Podaci o ¢lanovima porodice u porodi¢noj zajednici

- Da li sa vama Zive ¢lanovi porodice? Da [ Ne/ "

Ako jeste — popunite sledece podatke:

Ime i prezime Porodi¢ Godina ) . L
na veza rodenja Zanimanje  Mese¢ni prihod



[ll. Podaci o finansijskom stanju

- Mese¢ni prihod vas i ¢lanova vase porodice
Vrsta mesetnog prihoda Li¢ni Od ¢lanova porodice

Mesec¢ni prihod od plate

Prihodi od
poslovanja/samozaposljavanja

Prihodi od zakupnina
Ostali prihodi (navesti):

Drzavna pomo¢:

1. Socijalna Sema
(navesti)

2. Invalidska pomo¢

2 Drugo
. (navesti)




Bogatstvo (imovina i dugovi)

Da li imate pokretnu i nepokretnu imovinu? Dal Ne [
(ako jeste - popunite sledece podatke | ‘

Vrsta imovine Vrednost u Euro Da li je vlasniStvo diskutabilno?
Da O (" Ne

Da(‘“ () Ne
Da ( (" Ne

T, T,

"t/ Daliimate li gotovine (ako jeste — Da' Ne .
popunite  sledece podatke)

. Vrednost u Euro
Opis
Deponovano

Pozajmljeno drugim ljudima

UloZzeno

m Mesecne finansijske obaveze?) popunite
sledece podatke)

. Vrednost u Euro
Opis

Mesecni troskovi vase porodice
Qiraja

Dugovi (Specifiraj):

Kredit

Ostalo (Specifiraj):

- Iznos prihoda koji ostaje nakon obracuna troSkova



IV. Podaci koji se odnose na pravnu stvar

Ukratko opiSite pravnu stvar

V. Dokumentacija u prilogu

- Molimo da prilozite slede¢a dokumenta:

Kopija li¢ne karte
Kopija socijalne karte
Dokumenti relevantni

Dokaz o licnim Dokaz o0 meseénim

prlhovdl.ma I troskovima i drugim zalslllica]v([l)resuda,
me_e?]ec(;l_lm finansijskim 0(;i uka, Zalba, ugovor,
prihodima obavezama itd.).

¢lanova porodice
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VI. Izjavu podnosioca zahteva za besplatnu

pDravnu pomoé

Razumem da se moje pravo na besplatnu pravnu pomo¢ moze ukinuti ako se utvrdi da sam dao lazne
informacije. Agencija za besplatnu pravnu pomo¢ ima pravo da zahteva povrat svih troskova placenih
u moje ime za pruzanje pravne pomoci.

Slazem se da Agencija za besplatnu pravnu pomo¢ moze zatraziti potrebnu dokumentaciju kako bi
potvrdila moje pravo na pravnu pomo¢. Takode, u tu svrhu mogu se traziti i drugi potrebni podaci od
drzavnih organa.

Saglasan sam da imam obavezu da odmah obavestim Kancelariju za pravnu pomo¢ o svakoj promeni
mog ¢injeni¢nog stanja, koja utice na sticanje prava i prestanak pruzanja pravne pomoci.

Ako se moj predmet koji finansira Agencija za besplatnu pravnu pomo¢ zavrsi uspesno u sudskoj
reviziji, saglasan sam da Agencija ima pravo da zahteva da se nastali troSkovi postupka, koji padaju
na teret druge strane u sporu, prebace na teret budzet Agencije.

Uz punu moralnu, li¢nu i kriviénu odgovornost, izjavio je da su podaci i dokumenti dati uz prijavu
istiniti 1 tacni.

Ime i prezimei:

Datum:

Potpis stranke:
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VIl. Radnje pruZaoca besplatne pravne pomo¢i

Ovo pracenje obavlja pruzalac besplatne pravne pomoci

P

—
{\

PrekrS$aj

Pravnu stvar ( — o~
Grad Krivicno Administrativni
anski

Priroda predmeta

Organ kome je upuéeno

Suprotna strana

Opis pravnog stvar

Zakonske mere (

' Savet

{f‘“‘“-

’ Kompilacija pisma (specifiraj):
J/-"-‘-.

Predmet se odnosi

Odluka o zahtevu za
besplatnu pravnu pomo¢
ObrazloZenje za
pruzanje/odbijanje

besplatne pravne pomog¢i

Zastupanje
(" Odobreno (—  Odbijen
(" Kuvalifikacioni kriterijumi
(" Finansijski kriterijum
Y

( Pravni kriterijum

Sluzbenik za pravnu pomo¢
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