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UDHEZIM ADMINISTRATIV!
MD-NR.10/2013
PER MENYREN E MBAJTJES SE EVIDENCES PER PROPOZIMET E PRANUARA DHE ATO TE PERFUNDUARA PER
CAKTIMIN DHE ZBATIMIN E PERMBARIMIT DHE TE KERKESAVE TJERA

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION?
MoJ-NO.10/2013
ON THE MANNER OF HOLDING RECORDS OF THE PROPOSALS RECEIVED AND THOSE COMPLETED TO ASSIGN AND
IMPLEMENT ENFORCEMENT AND OTHER CLAIMS

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO?
MP-BR.10/2013
O NACINU VODPENJA EVIDENCIJE O PRIMLJENIM I ZAKLJUCENIM PREDLOZIMA ZA ODREDPIVANJE I SPROVODENJE
IZVRSENJA I DRUGIH ZAHTEVA

! Udhézim Administrativ MD-NR.10/2013 pér ményrén e mbajtjes sé evidencés pér propozimet e pranuara dhe ato té pérfunduara pér caktimin dhe zbatimin e pérmbarimit dhe té
kérkesave tjera, éshté nénshkruar nga Zévendéskryeministri dhe Ministri i Drejtésisé, me daté 29.11.2013.
2 Administrative Instruction MoJ-No0.10/2013 on the manner of holding records of the proposals received and those completed to assign and implement enforcement and other

claims, is signed by the Deputy Prime Minister and Minister of Justice, date 29.11.2013.
% Aadministrativno uputstvo MP-Br.10/2013 o na&inu vodenja evidencije o primljenim i zakljuenim predlozima za odredivanje i sprovodenje izvrienja i drugih zahteva, je
potpisano od strane Potpredsednik Vlade i Ministra Pravde, datum 29.11.2013.
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Ministri i Ministrisé sé Drejtésisé,

Né mbéshtetje té nenit 339 paragrafit 6
dhe nenit 348 paragrafit 4 té& Ligjit pér
Procedurén Pérmbarimore (GZ NR. 3, me
daté 31.01.2013), duke u bazuar né nenin
8 nénparagrafin 1.4 té Rregullores Nr.
02/2011 pér fushat e pérgjegjésisé
administrative té Zyrés sé Kryeministrit
dhe Ministrive si dhe nenin 38 paragrafin
6 té Rregullores sé Punés sé Qeverisé Nr.
09/2011 (GZ Nr.15, 12.09.2011),

NXxjerré:

UDHEZIM ADMINISTRATIV
MD-NR.10/2013
PER MENYREN E MBAJTJES SE
EVIDENCES PER PROPOZIMET E
PRANUARA DHE ATO TE
PERFUNDUARA PER CAKTIMIN
DHE ZBATIMIN E PERMBARIMIT
DHE TE KERKESAVE TJERA

Neni 1
Qéllimi dhe fushéveprimi

Me  kété  Udhézim  administrativ
pércaktohet forma dhe ményra e mbajtjes
sé evidencés pér propozimet e pranuara
dhe ato té pérfunduar lidhur me caktimin
dhe zbatimin e pérmbarimit dhe té
kérkesave tjera.

Minister of the Ministry Justice,

Pursuant to article 339 paragraph 6 and
article 348 paragraph 4 of the Law on
Enforcement Procedure (OG No. 3, dated
31.01.2013), based on article 8
subparagraph 1.4 of the Regulation no.
02/2011 on Areas of Administrative
Responsibilities of the Prime Minister's
Office and Ministries and article 38
paragraph 6 of the Rules of Procedure of the
Government No. 09/2011 (OG No. 15,
12.09.2011),

Issues:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION
MoJ. NO. 10/2013
ON THE MANNER OF HOLDING
RECORDS OF THE PROPOSALS
RECEIVED AND THOSE
COMPLETED TO ASSIGN AND
IMPLEMENT ENFORCEMENT AND
OTHER CLAIMS

Article 1
Objective and scope

This  Administrative  Instruction  shall
provide the form and manner of holding
evidences of proposals received and those

completed regarding to assigning and
performing of enforcement and other
claims.

Ministar Ministarstvo Pravde,

Na osnovu ¢lana 339, stav 6 i1 ¢lana 348,
stav 4 Zakona o izvrSnom postupku (SL BR.
3, dana 31.01.2013), na osnovu ¢lana 8, stav
14 Uredbe br. 02/2011 o oblasti
administrativne nadleznosti  Kancelarije
premijera i ministara i ¢lana 38 stav 6
Poslovnika o Radu Vlade br. 09/2011 (SL
Br.15, 12.09.2011),

Donosi:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO
MP-BR. 10/2013
O NACINU VODPENJA EVIDENCIJE O
PRIMLJENIM I ZAKLJUCENIM
PREDLOZIMA ZA ODREPIVANJE I
SPROVODENJE IZVRSENJA 1
DRUGIH ZAHTEVA

Clan 1
Svrha i delokrug

Ovim Administrativnim uputstvom
odreduje se oblik 1 na€in vodenja evidencije
o primljenim 1 zakljuenim predlozima za
odredivanje 1 sprovodenje izvrSenja i drugih
zahteva.
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Neni 2
Forma e mbajtjes sé evidencés

1. Pérmbaruesi privat, né pajtim me ligjin
dhe me kété Udhézim administrativ, éshté
I detyruar té mbaj dhe mirémbaj né
ményré té rregullt regjistrin e té gjitha
propozimeve té pranuara dhe ato té
pérfunduara pér pércaktimin dhe zbatimin
e pérmbarimit dhe té kérkesave té tjera (né
tekstin e métejmé: regjistri) dhe librat, e
sipas nevojés edhe regjistra dhe libra tjeré
ndihmés.

2. Regjistri pérbéhet nga numri i
nevojshém i fletéve té& formularit té
paraparé té cilét jané té lidhur né libér me
kapak té forté. Né kapak vihet shenja e
regjistrit dhe viti pér té cilin vlen regjistri
(pér shembull “RPP 2014”).

3. Pérmbaruesi privat me véllim mé té
madh té punéve, kur e plotéson librin e
paré té regjistrit, e hapé librin e dyté, me
¢’rast libri 1 par€ 1 regjistrit shénohet me
numrin romak “I”’, i dyti me numrin romak
“II” dhe késhtu me radhé (pér shembull
RPP 2014/1, RPP 2014/11).

Neni 3
Pérmbajtja e regjistrit

1. Regjistri pérmban rubrikat pér
regjistrim té dhénave nga neni 348
paragrafi 2 i Ligjit pér procedurén
pérmbarimore, si dhe rubrikat pér

regjistrim té dhénave si vijon:

Article 2
Form of holding records

1. Private Enforcement Agent, pursuant to
the Law and this Administrative Instruction,
shall keep and regularly maintain the
registry of all proposals received and
completed for determining and
implementing enforcement and other claims
(hereinafter: Registry) and books, and
ifneeded also other additional supporting
registries and books.

2. Registry shall be comprised of the
neccessary number of pages of the foreseen
form bound with hard cover. On the hard
cover the sign and year of registry will be
placed (e.g. RPP 2014).

3. Private Enforcement Agent with larger
amount of cases, after completing the first
registry book, shall open the second registry
book, in which case the first book shall be
noted with a roman number "I", and the
second book with "II" and so on (e.g. RPP
2014/1, RPP 2014/11).

Article 3
Content of the registry

1. Registry shall contain sections for
registration of data from article 348
paragraph 2 of the Law on Enforcement
Procedure, and sections for registering data
as following:

Clan 2
Vid vodenja evidencije

1. Privatni izvrSitelj, u skladu sa zakonom i
ovim Administrativnim uputstvom, duzan je
da vodi i odrzava na uredan nacin registar
svih primljenih 1 zakljuenih predloga za
odredivanje i sprovodenje izvrSenja i drugih
zahteva (u daljem tekstu: registar) i knjige, a
po potrebi i druge registre i pomoc¢ne knjige.

2. Registar sadrzi neophodan broj listova
predvidenog obrasca koji su uvezani u
tvrdim koricama. Na korice se stavlja
oznaka registra i godina za koju vazi
registar (na primer “RPP 2014”).

3. Privatni izvrSitelj sa velikim obimom
posla, nakon $to popuni prvu knjigu
registra, otvara drugu knjigu, pri ¢emu se
prvi registar obelezava rimskim brojem “I”,
drugi rimskim brojem “II” i tako redom (na
primer RPP 2014/1, RPP 2014/11).

Clan 3
Sadrzaj registra

1. Registar sadrzi rubrike za upis podataka
iz Clana 348, stav 2 Zakona o izvrSnom
postupku kao i rubrike za upis podataka koji
slede:
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1.1. llojet e propozimeve;

1.2.numri i  dokumenteve  té
besueshme pérmbaruese;

1.3. lartésia e kérkeseés;
1.4. mjetet dhe objektet e pérmbarimit;

1.5.ményra e  vendosjes  pér

propozimin (i miratuar, refuzuar,
hedhur poshté);

1.6.data e nxjerrjes sé urdhrit
pérmbarues;

1.7. data e marrjes sé mjetit juridik;
1.8. pérgjigja né kundérshtim dhe data
e paraqitjes;

1.9. data e dérgimit gjykatés dhe
emértimi i gjykatés;

1.10. vendimi i gjykatés sipas
kundérshtimit dhe data e pranimit;

1.11.data e formés sé preré;

1.12. lloji i veprimeve té ndérmarra
pérmbaruese;

1.13. té dhéna se procedura ka
pérfunduar - ményra (me zbatimin e
pérmbarimit, me ndérprerjen e

1.1. types of proposals;

1.2. number of reliable enforcement
documents;

1.3. claim amount;
1.4. means and objects of enforcement;

1.5.status of proposal
rejected, dismissed);

(approved,

1.6. the date of issue of the enforcement
order;

1.7.the date of receiving the legal
remedy;

1.8. response on objection and the date
of response;

1.9. date of delivery to the court and the
name of the court;

1.10. the appeal court's decision and the
date of admission;

1.11. date of the final decision;

1.12. types of enforcement actions
undertaken;

1.13. information that the procedure has
ended - how it has ended (by
implementation of the enforcement |,

1.1. vrste predloga;

1.2. broj verodostojnih izvrs$nih isprava;

1.3. visina zahteva;

1.4. redstva i predmeti izvrSenja;

1.5. nacin reSavanja predloga (usvojen,
odbacen, odbijen);

1.6. datum donoSenja izvr$nog naloga;
1.7. datum usvajanja pravnog sredstva;
1.8. odgovor na prigovor i datum
ulaganja;

1.9. datum slanja suda i naziv suda;

1.10. odluka suda po prigovoru i datum
prijema;

1.11. datum pravosnaznosti;

1.12. vrsta preduzetih izvrSnih radnji;
1.13. podaci da je postupak zavrSen -

nacin (sprovodenjem izvrSenja, uz
prekid postupka 1 na drugi nacin) i
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procedurés dhe né ményré tjetér) dhe
vérejtja (Formulari nr. 1).

2. Regjistri mbahet né ményrén gé me
shikimin né te t¢ mundet té vértetohet se
né cilén fazé éshté procedura pér I1éndén e
caktuar dhe ku gjendet lénda, si dhe
gjendja e punés sé pérmbaruesit privat
lidhur me llojin e caktuar té 1éndés.

3. Regjistrimi i shkresave né regjistér
béhet sipas radhés kronologjike. Cdo
Iéndé né regjistér mbahet deri né
pérfundimin e procedurés sipas numrit
rendor té njéjté.

4. Nése procedura éshté zhvilluar nga ana
e mé shumé personave dhe kundér mé
shumé personave, lénda regjistrohet né
regjistér nén numrin rendor, por gé para
emrave té personave té cilét e kané ngrité
procedurén vihen shkronja té vogla (a, b,
c) sipas radhés sé alfabetit, ndérsa para
emrave té personave kundér té ciléve éshté
zhvilluar procedura numrat arab (1, 2, 3).

Neni 4
Shénimi pér mbylljen e regjistrit

1. Regjistri mbyllet né fund té vitit, ashtu
pas numrit té fundit rendor té regjistruar
shénohen kéto té dhéna: dita, muaji dhe
viti i mbylljes, numri rendor i regjistrimit
té fundit, numri i regjistrimeve té
gabueshme, numri i |éndéve té

disruption of the procedure or other
ways) and the notice (Form 1).

2. Registry shall be held in the way that on
first sight, the beholder shall find out the
state of procedure of certain matter, the
stage of the case, and status of works of
Private Enforcement Agent regarding the
case.

3. Registration of submissions in the
registry is done in a chronological order
according to the same ordinal number.
Every case in the registry shall be held until
the completion of the procedure according
to the same ordinal number.

4. If the procedure has been conducted by
several people and against several persons,
the case shall be registered in the registry
under ordinal number, but in front of the
names of persons who have initiated the
procedure it should be written with small
letters (a, b, c) alphabetically, while in front
of persons against whom the procedure is
taking place, should be written in Arabic
numbers (1, 2, 3).

Article 4
Note on closure of the registry

1. Registry shall be closed at the end of the
year, and the ordinal number you note will
contain the following data: day, month and
year of closure, ordinal number of last
entry, number of wrong registry entries,
number of cases completed and number of

napomena (Obrazac br. 1).

2. Registar se vodi tako da postoji
mogucnost da se pogledom potvrdi u kojoj
fazi je postupak za utvrdeni predmet i gde
se predmet nalazi, kao i radno stanje
privatnog izvrSitelja u vezi sa utvrdenom
vrstom predmeta.

3. Upis spisa u registar vr$i se po
hronoloskom redosledu. Svaki predmet u
registru vodi se do zavrSetka postupka pod
istim rednim brojem.

4. Ukoliko je postupak sproveden od strane
viSe lica 1 protiv viSe lica, predmet se
upisuje pod rednim brojem u registar, ali se
ispred imena lica koji su pokrenuli postupak
ubacuju mala slova (a, b, ¢) po abecednom
redosledu, a ispred imena lica protiv kojih je
voden postupak arapski broj (1, 2, 3).

Clan 4
Napomena o zakljucivanju registra

1. Registar se zakljucuje na kraju godine,
tako da se nakon poslednjeg upisanog
rednog broja unose slede¢i podaci: dan,
mesec i godina zakljucivanja, redni broj
poslednjeg upisa, broj pogresnih upisa, broj
nezakljucenih predmeta 1 predmeta koji su
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pérfunduara dhe numri i léndéve té cilat
né fund té vitit kané mbet té
papérfunduara.

2. Nén shénimin nga paragrafi 1 i kétij
neni, nénshkruhet pérmbaruesi privat.

Neni 5
Dokumenti i pérmbaruesit privat

1. Dokumentin e pérmbaruesit privat e
pérbéné grumbulli i shkresave gé jané té
ndérlidhura pér procedurén e pérmbarimit
dhe e pérfshiré me listén e shkresave.

2. Dokumenti 1 pérmbaruesit privat
pérbéhet nga aktet e pérmbaruesit privat
né origjinal dhe té& kopjeve té
dokumenteve apo té shkresave té cilat
sipas ligjit duhet té bashkéngjiten,
autorizimet, konstatimet dhe mendimet e
ekspertéve dhe té shkresave tjera té cilat
jané  formuar né  procedurén e
pérmbarimit.

3. Dokumentet e pérmbaruesit privat
ruhen né mbéshtjellésin e shkresave i cili
pérmban listén e shkresave té cilat gjenden
né te. Né fagen e paré té mbéshtjellésit té
shkresave regjistrohen té gjitha té dhénat
pér 1éndén (Formulari nr. 2).

cases uncompleted by the end of the year.

2. Under the note of paragraph 1 of this
article, the Private Enforcement Agent shall
sign.

Article 5
Document of the Private Enforcement
Agent

1. The document of the Private Enforcement
constituesthe set of documents related to
enforcement procedure and including the
list of documents.

2. The document of the Private Enforcement
Agent shall be comprised of written acts of
the Private Enforcement Agent in original
and copies of documents or submissions
which according to the law should be
attached, authorization, statements and
opinions of experts and other written acts
formed during enforcement procedure.

3. Documents of the Private Enforcement
Agent shall be held in the folder of written
acts, whichcontains the list of documents
which are in it. In the first page of the
folder, shall be noted all data on the case
(Form 2).

na kraju godine ostali nezakljuceni.

2. Pod napomenom iz stava 1 ovog c¢lana,
potpisuje se privatni izvrsitel].

Clan 5
Isprava privatnog izvrsitelja

1. Isprava privatnog izvrSitelja sastavljena je
od skupa spisa koji su povezani sa izvrSnim
postupkom izvrSenja i koji su upisani u listu
spisa.

2. Isprava privatnog izvrsitelja sacinjena je
od akata privatnog izvrsitelja u originalu i
kopija dokumenata ili spisa koji u skladu sa
zakonom treba da se priloze, ovlaséenja,
konstatacije 1 misljenja stru¢njaka i drugih
spisa izradenih u izvr§nom postupku.

3. Isprave privatnog izvrSitelja ¢uvaju se u
omotu spisa koji sadrzi listu spisa koji se U
njemu nalaze. Na prednjem delu
predmetnog omota upisuju se svi podaci 0
predmetu (Obrazac br. 2).
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Neni 6
Arkivimi, ruajtja dhe pértéritja e
dokumenteve

1. Kur veprimi i pérmbarimit pér té cilén
éshté  pérgatitur ~ dokumenti,  éshté
pérfunduar térésisht, dokumenti arkivohet.

2. Para arkivimit t¢ dokumentit
pérmbaruesi privat kontrollon se Iénda a
ka pérfunduar térésisht, se né léndé a
gjendet origjinali dhe té gjitha shkresat e
nevojshme. Né mbéshtjellésin e shkresave
té 1éndés pérmbaruesi privat e vé datén e

arkivimit, afatin e ruajtjes  dhe
nénshkrimin.
3. Léndét e pérfunduara né arkiv

rregullohen sipas llojit dhe numrit rendor
té 1éndéve né regjistér, né dosjet e vecanta.
Né pjesén e paré té jashtme té dosjes,
vihet shenja e shkurtér e I&ndés dhe shenja
e vitit, si dhe numrat rendor té l1éndéve té
cilét jané radhitur né até dosje.

4. Nése dokumentet e [|éndés e
pérmbaruesit privat térésisht apo pjesérisht
humbin, démtohen apo shkatérrohen,
ashtu gé tanimé nuk mund té pérdoren,
shkresat do té pértériten, pér cka do té
evidentohen né regjistér, rubrikén pér
Vérejtje.

5. Pértéritja e dokumenteve pér té cilat
procedura éshté né rrjedhé dhe té gjitha
veprimet e pértéritjes regjistronen nén

Article 6
Archiving, storage and reissue of
documents

1. The document shall be archived when
enforcement actions for which the
document was created are completed.

2. Before archiving the document, the
Private Enforcement Agent shall check if
the case has been fully completed, if the
case contains the original and all other
necessary documents. On the binder of the
documents of the case, the Private
Enforcement Agent shall put the date of
filing, on, retention period and the
signature.

3. Case files archived shall be arranged by
the type and the ordinal number of case file
in the registry, in specific files. In the first
external part of the case file, short
description of the case shall be noted and
the year, including ordinal numbers of
cases arranged in the file.

4. If the case file documents of the Private
Enforcement Agent are partially or fully
lost, damaged or destroyed, in such a way
they cannot be used, such documents shall
be reissued, and shall be noted in the
registry, under the remarks field.

5. Reissued documents on which the
procedure is ongoing and all actions of
reissue shall be noted under the same

Clan 6
Arhiviranje, cuvanje i obnavljanje
isprava

1. Kada izvr$na radnja oko koje je izradena
isprava bude zavrSena u potpunosti, data
isprava se arhivira.

2. Pre arhiviranja isprave, privatni izvrsitelj
kontrolise da 1i je predmet zakljucen u
potpunosti, da li se u predmetu nalazi
original i svi neophodni spisi. Na omot
predmetnih spisa, privatni izvrSitelj stavlja
datum arhiviranja, rok ¢uvanja i potpis.

3. Zakljuc€eni predmeti ¢uvaju se u arhivi po
vrsti i rednom broju predmeta u registru, u
posebnim dosijeima. Na prvom spoljnom
delu dosijea, stavlja se skracenica predmeta
i godina, kao i redni broj predmeta koji se
nalaze u datom dosijeu.

4. Ukoliko se predmetne isprave privatnog
izvrSitelja u potpunosti ili delimi¢no izgube,
oStete ili uniste, tako da viSe ne mogu da se
koriste, spisi se obnavljaju, §to se upisuje u
registar, i to u rubriku za napomene.

5. Obnavljanje isprava oko kojih se vodi
postupak i sve radnje obnavljanje upisuju se
pod istim brojem u regustar pod kojim su
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numrin e njéjté né regjistér né té cilin
éshté evidentuar shkresa e humbur, e
démtuar apo e shkatérruar. Dokumentet
pértériten né bazé té vendimit té Odés sé
Pérmbaruesve privat pér lejimin e
zhvillimit té procedurés pér pértéritje,
ndérsa deri né Kkonstituimin e Odés
vendimin pér lejimin e pértéritjes sé
dokumenteve e béné Ministri i Drejtésiseé.
Kryerjen e disa veprimeve né proceduré
pér pértéritien e dokumenteve Oda apo
Ministri 1 Drejté€sis€ mund t’ia besojé
pérmbaruesit privat shkresén e té cilit
duhet pértériré, zévendésve té
pérmbaruesit privat, zévendésuesit té
pérmbaruesit privat apo pérmbaruesit
tjetér privat.

6. Shpenzimet e  pértérities  sé
dokumenteve i barté pérmbaruesi privat te
i cili dokumenti gjendej kur ka humbur,
démtuar apo shkatérruar.

Neni 7
Ményra e marrjes sé dokumenteve té
Iéndés, librave financiar, regjistrave
dhe té sendeve me vleré

1. Pér shkak té pengesés pér ushtrimin e
veprimtarisé sé pérmbarimit, né pajtim me
nenin 354 dhe 355 té Ligjit pér
Procedurén Pérmbarimore, pérmbaruesi
privat dokumentet e Iéndéve, librat
financiar, regjistrat, sendet me vleré
pérkohésisht ia dorézon zévendésuesit té
pérmbaruesit privat pér cka pérpilohet

number in the registry used for the lost,
damaged or  destroyed document.
Documents shall be reissued based on the

decision of the Chamber of Private
Enforcement Agents for allowing to
perform the procedure for  reissuance,

whereas until the establishment of the
Chamber of Private Enforcement Agents,
the decision for reissuance of the document
shall be done by the Minister of Justice.
Some procedural actions in reissuing
documents may be entrusted by the
Chamber or the Minister of Justice to the
Private Enforcement Agent, who needs to
reissue the document, to Deputy Private

Enforcement  Agent, replacer Private
Enforcement Agents or other Private
Enforcement Agents.

6. Costs for the reissuance of the document
shall be covered by the Private Enforcement
Agent, who was in possession of the lost,
damaged or destroyed document.

Article 7
Taking over the case files, financial
books, registries and valuable items

1. Due to obstacles in exercising
enforcement actions, pursuant to Articles
354 and 355 of the Law on Enforcement
Procedure, Private Enforcement Agent shall
temporarily hand over the case files,
financial books, registries and valuable
items to the Deputy Private Enforcement
Agent, while hand-over report is developed.

zavedeni spisi koji su izgubljeni, osteceni ili
unisteni. Isprave se obnavljaju na osnovu
odluke Komore privatnih izvrsitelja da se
dozvoli postupak obnavljanja, a do
konstituisanja Komore ministar pravde
donosi odluku o dozvoljavanju obnavljanja
isprava. IzvrSenje odredenih radnji u
postupku za obnavljanje isprava, Komora ili
ministar pravde moze poveriti privatnim
izvrSiteljima  Ciji spisi se obnavljaju,
zamenicima privatnih izvrsitelja, zameniku
privatnog izvrsitelja ili drugom privatnom
izvrsitelju.

6. Troskove obnavljanja isprave snosi
privatni izvrsitelj kod koga se isprava
nalazila u trenutku gubitka, oStecenja ili
uniStenja.

Clan 7
Nacin uzimanja predmetnih isprava,
finansijskih knjiga, registara i predmeta
od vrednosti

1. Zbog poteskoca u obavljanju delatnosti
izvrSenja, u skladu sa ¢lanovima 354 1 355
Zakona 0 Izvrsnom Postupku, privatni
izvrsitel) privremeno urucuje predmetne
isprave, finansijske  knjige,  registre,
predmete od vrednosti zameniku privatnog
izvrsitelja o Cemu se sastavlja zapisnik.
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procesverbal.

2. Procesverbali nga paragrafi 1 i kétij
neni pérmban:
2.1. emrin dhe mbiemrin e ushtruesit
té detyrés;

2.2. vendin e pérpilimit;

2.3. vendi ku dokumentet e Iéndés,
librat financiar, regjistrat dhe sendet e
vlefshme gjenden;

2.4. koha e marrjes;

2.5. numri i pérgjithshém i dosjeve té
vecanta né té cilat jané té radhitura
dokumentet sipas llojeve;

2.6. numrat rendor té dokumenteve té
librave té vecanté nga ¢cdo dosje, dhe
sendet me vlerg;

2.7. librat té cilat gjenden né zyrén apo
né arkivin e pérmbaruesit privat;

2.8. nénshkrimi i pérmbaruesit privat
dhe nénshkrimi i ushtruesit té detyrés.

3. Né ményrén nga paragrafi 1 dhe 2 i
kétij neni pérmbaruesi privat, pas
pérfundimit té shkageve té cilat kané sjellé
deri te pengesa afatgjate e ushtrimit té
veprimtarisé pérmbarimore, nga
zévendésuesi do t’i merr dokumentet e
Iéndéve, té librave financiare, regjistrat
dhe sendet me vleré.

2. Report from paragraph 1 of this article
shall contain:
2.1. name and surname of acting agent;

2.2. the place where it was drafted,

2.3. the place where case file, financial
books, registries and valuable items are
located;

2.4. time of take over;

2.5. the total number of specific files
arranged according to type;

2.6. the ordinal number of documents in
specific books in each folder, and
valuable items;

2.7. books found in the office or archive
of the Private Enforcement Agent;

2.8. Signature of Private Enforcement
Agent and acting agent.

3. In the same manner described under
paragraph 1 and 2 of this article, the Private
Enforcement Agent, after the end of cause
that hindered his exercise of enforcement
activity, shall take over the case files,
financial books, registries and valuable
items back from the Deputy or Replacer.

2. Zapisnik iz stava 1 ovog Clana sadrzi:

2.1. ime i prezime vrSioca duznosti;

2.2. mesto sastavljanja;

2.3. mesto na kome se drze predmetne
isprave, finansijske knjige, registri i
predmeti od vrednosti;

2.4. vreme uzimanja;

2.5.ukupan broj posebnih dosijea u
kome je dokumentacija poredana po
vrstama;

2.6.redni broj isprava u posebnim
knjigama iz svakog dosijea i predmeta
od vrednosti;

2.7. knjige koje se nalaze u kancelariji ili
u arhivi privatnog izvrsitelja;

2.8.potpis privatnog izvrsitelja 1 potpis
vr§ioca duznosti.

3. Na nacin predviden stavovima 1 i 2 ovog
Clana, privatni izvrSitelj, po donoSenju
zakljucka o uzrocima koji su doveli do
dugoro¢nih prepreka u bavljenju izvrSnom
delatnos¢u preuzima predmetne spise,
finansijske knjige, registre i predmete od
vrednosti od svog zamenika.
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4. Né rastin e revokimit té pérkohshém té
pérmbaruesit privat né pajtim me nenin
354 paragrafi 1 té Ligjit pér procedurén
pérmbarimore, si dhe né rastin e vdekjes
sé pérmbaruesit privat dhe té pushimit té
ushtrimit té veprimtarisé pérmbarimore
sipas nenit 376 té Ligjit pér procedurén
pérmbarimore, nése nuk &shté caktuar
ushtruesi i pérmbaruesit privat, deri né
emérimin e tij, Oda e Pérmbaruesve Privat
i merr né ruajtje dokumentet e Iéndéve, té
librave financiar, regjistrave dhe té
sendeve me vleré, né ményrén e paraparé
né paragrafin 1, 2 dhe 3 té kétij neni.

Neni 8
Qasja né evidencé

1. Pérmbaruesi privat éshté i detyruar qé
né pajtim me legjislacionin né fuqi pér
qasje né¢ dokumentet publike, t’iu ofroj
gasje né evidence paléve dhe
pjesémarrésve né procedurén
pérmbarimore, duke marré parasysh edhe
legjislacionin né fugi pér mbrojtjen e té
dhénave personale.

2. Nése  pérmbaruesi  privat  vdes,
shkarkohet apo pushon sé ushtruari
veprimtariné e  tij, atéheré gasjen né
evidence, pérshtatshmérish me paragrafin
1 té Kkétij neni, e lejon Komisioni pérkatés
té cilin e eméron Oda e Pérmbarueseve
Privat. Komisioni pér lejimin né gasje té
evidencés e njofton Odén e
Pérmbarueseve Privat. Deri né emérimin e
Komisionit pér lejimin né qasje té

4. In case of interim revocation of Private
Enforcement Agent pursuant with article
354 paragraph 1 of the Law on Enforcement
Procedure, and in case of death of Private
Enforcement Agent and suspension of
exercise of enforcement activity according
to article 376 of the Law on Enforcement
Procedure, if no acting Private Enforcement
Agent is assigned, until his/her assignment,
Chamber of Private Enforcement Agent
shall take over the case files, financial
books, registries and valuable items, as
foreseen under paragraph 1, 2 and 3 of this
article.

Article 8
Access to records

1. Private Enforcement Agent is obliged
that pursuant to applicable legislation
regarding access to public documents shall
provide access to evidence to the parties and
participants in enforcement procedure,
considering the applicable legislation on the
protection of personal data.

2. In case of death, dismissal or suspension
of Private Enforcement Agent, the access
from paragraph 1 of this article shall be
provided by the Committee appointed by
the Chamber of Private Enforcement
Agents. Committee allowing access to
records shall inform the Chamber of Private
Enforcement Agents. Until the appointment
of the Committee allowing access, this
access of records shall be provided by the

4., U slucaju privremenog oduzimanja
dozvole privatnom izvrSitelju u skladu sa
¢lanom 354, stav 1 Zakona o izvrSnom
postupku, kao i u slucaju smrti privatnog
izvrsitelja 1 prestanka bavljenja izvrSnom
delatno$c¢u u skladu sa ¢lanom 376 Zakona
o izvrSnom postupku, ukoliko nije
imenovan privatni izvrSitelj, Komora
privatnih izvrsitelja do njegovog
imenovanja, uzima na cuvanje predmetne
isprave, finansijske knjige, registre i
predmete od vrednosti, na nacin predviden
stavovima 1, 2 1 3 ovog Clana.

Clan 8
Uvid u evidenciju

1. Privatni izvrSitelj nije duzan da u skladu
sa zakonodavstvom na snazi o uvidu u javna
dokumenta, da uvid u evidenciju strankama
1 ucesnicima u izvrSnom postupku, imajuéi
u vidu 1 zakonodavstvo na snazi o zaStiti
liénih podataka.

2. Ukoliko privatni izvrSitelj premine, bude
razreSen duznosti ili prekine da se bavi
svojom delatnos$¢u, onda uvid u evidenciju,
u skladu sa stavom 1 ovog ¢lana, dozvoljava
odnosna Komisija koju imenuje Komora
privatnih izvrSitelja. Komisija obavesStava
Komoru privatnih izvrSitelja da je dozvolila
uvid u evidenciju. Do imenovanja Komisije
za dozvoljavanje uvida u evidenciju, uvid u
istu dozvoljava komisija koju imenuje
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evidencés, qgasjen né evidencé e lejon
Komisioni pérkatés té cilin e eméron
Ministri i Drejtésisé.

Neni 9
Zbatimi

Né céshtjet té cilat nuk jané rregulluar me
kété Udhézim Administrativ lidhur me
librat, regjistrat e tjeré, librat ndihmése,
pranimin e parave, garancioneve bankare,
letrave me vleré, sendet e c¢mueshme,
evidentimin, arkivimin dhe ruajtijen e
dokumenteve, pérshtatshmérisht zbatohen
dispozitat e aktit nénligjor pérkatés pér
organizimin e punés sé gjykatave.

Neni 10
Formularét

Formularét nr.1 dhe 2 jané pjesé pérbérése
té kétij Udhézimi administrativ.

Neni 11
Hyrja né fuqi

Ky Udhézim Administrativ hyn né fugi
shtaté (7) dité pas nénshkrimit nga ana e
Ministrit.

Prof.Dr. Hajredin Kugi

Zévendéskryeministér dhe Ministér i
Drejtésisé
. 2013

respective  Committee appointed by the
Minister of Justice.

Article 9
Implementation

For the matters not regulated with this
Administrative Instruction regarding books,
other registries, supporting books, receiving
of the money, bank guarantees, bonds,
valulable items, evidence, archiving and
storage of the documents, appropriately are
applied the provisions of the sublegal act
relevant on organization of work of the
courts.

Article 10
Forms

Forms 1 and 2 shall be integral part of this
Administrative Instruction.

Article 11
Entry into force

This Administrative Instruction shall enter
into force seven (7) days after signature of
the Minister.

Prof. Dr. Hajredin Kugi

Deputy Prime Minister and Minister of
Justice
: 2013

ministar pravde.

Clan 9
Primena

U pitanjima koja nisu uredena ovim
Administrativnim uputstvom u vezi sa
knjigama, drugim registrima, pomoc¢nim
knjigama, prijemu novca, bankovnih
garancija, hartija od vrednosti, predmeta od
vrednosti, evidentiranjem, arhiviranjem i
cuvanjem  dokumenata,  shodno  se
primenjuju odredbe odgovarajuceg
podzakonskog akta u vezi sa organizacijom
rada sudova.

Clan 10
Obrasci

Obrasci br.1 i 2 sastavni su deo ovog
Administrativnog uputstva.

Clan 11
Stupanje na snagu

Ovo Administrativno uputstvo stupa na
snagu sedam (7) dana nakon potpisivanja od
strane Ministra.

Prof .Dr. Hajredin Kugi

Zamenik Premijera i Ministar Pravde

. 2013
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Formularinr. 1

REGJISTRI | PROPOZIMEVE TE PRANUARA PER CAKTIMIN DHE ZBATIMIN E PERMBARIMEVE DHE TE KERKESAVE

TJERA
Numri Data | Lloji | Emri personal apo Numri unik Numrii | Lartésia | Mjete Ményra e Datae | Datat
i 1éndés e I prop | emértimi, vendban personal i Dokume e t dhe vendosjes Nxjerrje e
Sé pérmb | prani | ozimi imi apo selia debitorit nteve té | kérkesés | Objek prani
arimit mit t dhe kérkuesit | besueshé tii urdhrit mit
m pérm pérmbari té
pérmbari barim mjetit
mor it juridi
k
I [ I I Pr |Es |Es
debitorit | kérkues | debito | kérkues op | hté | hté
it rit it ozi | Re | hu
mi | fuz | dh
ésh | uar | pos
té hté
mi
rat
uar
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 |11 |12 | 13 15
Pérgjigja né Data e Vendimi i Data kur Koha edhe Procedura ka pérfunduar, ményra Vérejtje
Kundérshtim |  dérgimit gjykatés vendimi loji i
dhe data e Gjykatés sipas béhet i veprimit té
paragitjes dhe kundérshtimit | formés sé ndérmarré
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Emértimi i dhe data e preré pérmbarimor
gjykatés pranimit
Me zbatimin | Ndérprerjen | Né& ményré
e e tjetér
pérmbarimit | pérmbarimit
16 17 18 19 20 21 22 23 24

UDHEZUESI PER MBAJTJEN E REGJISTRIT:

Regjistri i propozimeve té pranuara pér caktimin dhe zbatimin e pérmbarimit dhe té kérkesave tjera e mbajné pérmbaruesit privat.
Né kolonén 1 regjistrohet numri i 1éndés sé pranuar pérmbarimore.

Né kolonén 2 shénohet data kur pérmbaruesi privat e ka pranuar 1éndén, gé do té thoté datén nga vula katrore.

Né kolonén 3 shénohet lloji i propozimit (propozimi pér caktimin e pérmbarimit, propozimi pér zbatimin e pérmbarimit, etj.).

Né kolonén 10 shénohen mjetet dhe objektet e pérmbarimit (né mjetet né para, me dorézimin e sendeve té luajtshme, me dorézimin e
sendeve té paluajtshme, me shitjen e sendeve etj.).

Né kolonén 20 shénohet koha dhe lloji i veprimeve pérmbaruese té ndérmarra (data kur ndérmerret veprimi dhe lloji i veprimit,
regjistrimi, vlerésimi dhe shitja e sendeve té luajtshme, pércaktimi i vlerés sé paluajtshmérisé, shitja e paluajtshmérisé, sekuestrimi
dhe bartja e kérkesave, konfiskimi dhe dorézimi i sendeve, shpérngulja dhe dorézimi i paluajtshémrisé etj).

Né kolonén 21, 22 dhe 23 shénohet ményra e pérfundimit té procedurés, si éshté zbatuar pérmbarimi, éshté ndérpreré procedura apo

né ményré tjetér (cedimi, ndérprerja pér shkak té falimentimit etj.) dhe data e pérfundimit té procedurés.
Né kolonén 24 shénohet e gjithé gé ka té béjé me lévizjen e Iéndés, afatet etj.
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Formulari Nr. 2

Fagja e paré e mbéshtjellésit té shkresave té léndés

SS>>>>>SSSSSSS>>>> Shenja
Pérmbaruesi privat Iénda dhe numri:>>>>>>>>>>>>

MBESHTJELLESI | SHKRESAVE TE LENDES

| DS 03170 ¥ S
|G (<6 1110) o P
Lénda e permbarimit:..........ccoviiiiiiiii e
Pérmbarimi éshté lejuar mé€ datén.................oo
Pérmbarimi éshté zbatuar mé datén.....................ooooiiiiL.
Data e arkivimit té shkresave té 1éndés Viti 20........ovveeee

Shkresén duhet ruajtur deri N€ Vitin..............ooeiiiiiiiit i

Nénshkrimi i pérmbaruesit privat
SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS>>

Pjesa e brendshme e mbéshtjellésit té shkresave té Iéndés
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Form No. 1

REGISTRY OF PROPOSALS RECEIVED FOR ASSIGNMENT AND CONDUCT OF ENFORCEMENT AND OTHER CLAIMS

Number | Date | Type Personal name or Personal 1D Number | Amoun | Me | Mode of decision Date | Date
of of of title, residence or | number of the of tof |ans of of
enforce | receip | propo the seat debtor and enforce | claim |and issue | receiv
metn t sal claimant ment obje of ing
case file authentic ct enforc | legal

documen of ement | remed
ts enf order y
orce
men
t
52 §9/82| 89 FIEErE
3 3 3 3 B |2 3,
A I S N - 28 |2
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 |11 12 13 14 15
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Response on Date of Decision of | Date when Time and Procedure completed through: Remarks
objection sending to the court decision type of
and date of the court according to becomes enforcement
response and court objection final action
name and date of undertaken
receipt
Through Termination | Other way
completion of
of enforcement
enforcement
16 17 18 19 20 21 22 23 24

INSTRUCTION ON COMPLETION OF REGISTRY:

Registry or proposals received for assigning and implementation of the enforcement and other claims shall be held by the Private
Enforcement Agent.

Column 1 holds number of enforcement case file received.

Column 2 holds date when Private Enforcement Agent received the case file, namely the date from the square stamp.

Column 3 holds type of proposal (proposal for assigning enforcement, proposal for conducting enforcement, etc.).

Column 10 holds enforcement objects and means (cash, delivery of movable items, delivery of immovable items, sale of items, etc.).
Column 20 holds time and type of enforcement actions undertaken (date and type of action, registration, evaluation and sale of
movable items, setting the value of immovable items, sale of immovability, seizure and transfer of claims, confiscation and hand over
of items, eviction and hand over of immovable property, etc.).

Column 21, 22 and 23 holds information how the procedure was completed, how enforcement was completed, was the procedure

terminated or other way (transfer, termination due to bankruptcy, etc.) and date of completion of procedure.
Column 24 holds everything related to movement of case file, deadlines, etc.
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Form No. 2

First page of case file cover

SOSSSDS555555555>5>>

Private Enforcement Agent

Logo
Case Number: >>>>>>>>>>>>

CASE FOLDER

Signature of Private Enforcement Agent
SOSSSD553555S555335553555>3>5>5>

Back page of case file cover
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Obrazac br. 1

REGISTAR PRIMLJENIH PREDLOGA ZA ODREDIVANJE I SPROVODENIJE IZVRSENJA I DRUGIH ZAHTEVA

Broj Datu | Vrsta Li¢no ime ili Jedinstveni li¢ni Broj Visina | Sreds | Nacinresenja | Datum | Datu
izvr$nog m pred| naziv, mesto broj duznikai | verodost | zahteva | tvai donosenj | mi
predmeta | prije | oga prebivalista ili podnosioca ojnih pred a prije
ma sediste zahteva izvr$nih met izvrsnog | ma
isprava izvrSe naloga | pravn
nja 0g
sredst
va
Duznika | Podnosi | Duzni | Podnosi Pre | Od | Od
oca ka oca dlo | bij | ba¢
zahteva zahteva g |en|en
od
obr
en
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 |11 |12 13 14 15
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Odgovor na Datum Odluka suda Datum Vreme i Postupak zakljucen, nacin Napomena
prigovor i | slanja Sudu | o prigovoru | pravosnaznosti vrsta

datum I naziv suda i datum odluke preduzete

podnosenja prijema izvr$ne
radnje
Sprovodenjem | Prekidom | Drugi na¢in
izvrSenja izvrSenja
16 17 18 19 20 21 22 23 24

UPUTSTVO O VODENJU REGISTRA:

Registar predloga primljenih za odredivanje i sprovodenje izvr$enja i drugih zahteva vode privatni izvrSitelji.

U kolonu 1 upisuje se broj primljenog izvr§nog predmeta.

U kolonu 2 upisuje se datum kada je privatni izvrSitelj primio predmet, §to znaci datum iz ¢etvorougaonog pecata.

U kolonu 3 upisuje se vrsta predloga (predlog za odredivanje izvrSenja, predlog za sprovodenje izvrsenja itd.).

U kolonu 10 upisuju se sredstva i predmeti izvrSenja (u gotovini, predavanjem pokretnih predmeta, predavanjem nepokretnih
predmeta, prodavanjem predmeta itd.).

U kolonu 20 upisuje se vreme i vrsta preduzetih izvr$nih radnji (datum kada se preduzima radnja i vrsta radnje, upis, ocena i prodaja
nepokretnosti, odredivanje vrednosti nepokretnosti, prodaja nepokretnosti, zaplena i prenos zahteva, zaplena i prenos zahteva, iseljenje

1 urucivanje nepokretnosti itd).

U kolone 21, 22 i 23 upisuje se nacin zakljucivanja postupka, kako je sprovedeno izvrSenje, da li je postupak prekinut ili na bilo koji

drugi nacin (cediranje, prekid usled ste¢aja itd.) i datum zavrSetka postupka.

U kolonu 24 upisuje se sve ono §to je povezano sa Kretanjem predmeta, rokovima itd.
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Obrazac br. 2

Prva stranica omota predmetnih spisa

S>S>SSSSS>>SSSSS>>>>
Privatni izvrsitelj

Oznaka
predmet i broj:>>>>>>>>>>>>

OMOT PREDMETNIH SPISA

IzvrSenje dozvoljeno do datuma. ... .. ... e

IzvrSenje sprovedeno dana....................

Datum arhiviranja predmetnih spisa

Godina20..........cee..

Spise Cuvati do godine..........coeevviiiiiiiiiiiiiieeeee

Potpis privatnog izvrsitelja
S>>>>>>>>>>SSSSSSSSSSSSSS>>>>

Unutra$nji deo omotaca predmetnih spisa
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