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Ministrja e Drejtésisé,

Né mbéshtetje té nenit 9 té Ligjit Nr. 06/L
-10 pér Noteriné i ndryshuar dhe plotésuar
me Ligjin Nr. 08/L-149, duke u bazuar né
nenin 11 (paragrafi 1, nén-paragrafi 1.5) té
Ligjit Nr. 08/L-117 pér Qeveriné e
Republikés sé Kosovés dhe nenin 8
(paragrafi 1, nén paragrafi 1.4) té
Rregullores QRK-Nr. 02/2021 pér fushat e
pérgjegjésisé administrative té Zyrés sé
Kryeministrit dhe ministrive, e ndryshuar
dhe plotésuar me Rregulloren QRK-Nr.
04/2021 dhe Rregulloren QRK-Nr.
03/2022, si dhe né pérputhje me nenin 38
(paragrafit 6) t& Rregullores sé Punés sé
Qeverisé Nr. 09/2011,

NXxjerré:

UDHEZIM ADMINISTRATIV MD-
NR. 03/2023 PER NDRYSHIMIN DHE
PLOTESIMIN E UDHEZIMIT
ADMINISTRATIV MD-NR. 10/2019
PER ORGANIZIMIN DHE
MENYREN E PUNES SE NOTEREVE
DHE VULAT NOTERIALE

The Minister of Justice,

Pursuant to Article 9 of Law No. 06/L -10
on the Notary as amended and
supplemented by Law No. 08/L-149, based
on Article 11 (paragraph 1, sub-paragraph
1.5) of Law No. 08/L-117 for the
Government of the Republic of Kosovo
and Article 8 (paragraph 1, sub-paragraph
1.4) of Regulation GRK-No. 02/2021 on
the Areas of Administrative Responsibility
of the Prime Minister's Office and
Ministries, amended and supplemented by
Regulation =~ GRK-No. 04/2021 and
Regulation GRK-No. 03/2022, as well as
in accordance with Article 38 (paragraph
6) of the Regulation of Rules and
Procedure of the Government of Kosovo
No. 09/2011,

Issues:

DRAFT-ADMINISTRATIVE
INSTRUCTION MoJ-NO. 03/2023FOR
AMENDING AND SUPPLEMENTING
ADMINISTRATIVE INSTRUCTION
MoJ-NO. 10/2019 ON THE
ORGANIZATION AND METHOD OF
WORKING OF NOTARIES AND
NOTARY SEALS

Ministarka Ministarstva Pravde,

U skladu sa ¢lanom 9. Zakona br. 06/L -10
0o javnom belezniStvu, izmenjenog i
dopunjenog Zakonom br. 08/L-149, na
osnovu ¢lana 11. (stav 1. tacka 1.5) Zakona
br. 08/L-117 o Vladi Republike Kosovo i
¢lana 8. (stav 1. tacka 1.4) Uredbe VRK -
br. 02/2021 o oblastima administrativne
odgovornosti  Kancelarije premijera i
ministarstava, izmenjena i dopunjena
Uredbom VRK - br. 04/2021 i Uredbom
VRK - br. 03/2022, kao i u skladu sa
¢lanom 38. stav 6. Pravilnik o radu Vlade
br. 09/2011,

Donosi:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO
MP-BR. 03/2023 O IZMENAMA |
DOPUNAMA ADMINISTRATIVNOG
UPUTSTVA MP-BR. 09/2019 O
ORGANIZACIJI 1 NACINU RADA
NOTARA I NOTARSKIM PECATIMA
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Neni 1
Qéllimi

Qéllimi i kétij Udhézimi Administrativ
éshté ndryshimi dhe plotésimi i Udhézimit
Administrativ. - MD-Nr.  10/2019  pér
organizimin dhe ményrén e punés sé
noteréve dhe vulat noteriale
(tutje:Udhézimi bazik)

Neni 2

1. Paragrafi 6 i nenit 22 t¢ Udhézimit
bazik, riformulohet si né vijim:

6.Vértetimet e nénshkrimeve, vértetimet e
kopjeve nga origjinali, deklaratat e
ndryshme, autorizimet dhe prokurat e
ndryshme té sjella nga palét, té
ashtuquajtura aktet en brevet, origjinalet e
té cilave i dorézohen paléve, kopja e té
njéjtés ruhet dhe arkivohet jo mé gjaté se
gjashté (6) muaj, nése me ligj nuk
pércaktohet ndryshe.

6.1. Oda e Noteréve me vendim té
vecanté té Kuvendit té Odés pas
dhénies sé pélgimit nga Ministri i
Drejtésisé pércakton listén e akteve
té tjera té ashtuquajtura aktet en-
brevet dhe afatet e ruajtjes dhe

Article 1
Purpose

The purpose of this Administrative
Instruction is to amend and supplement
Administrative Instruction MoJ-No.
10/2019 on the organization and manner of
the work of Notaries and notary seals
(further: basic Instruction)

Article 2

1. Paragraph 6 of Article 22 of the basic
Instruction is reworded as follows:

6. Attestation of signatures, attestation of
copies from the original, various
declarations, authorizations and powers of
attorney brought by the Parties, so-called
en brevet acts, originals of which are
delivered to the Parties, copy of which is
kept and archived for no longer than six (6)
months, unless otherwise stipulated by the
law.

6.1 Chamber of Notaries with special
decision of the Assembly of the
Chamber following the consent of the
Minister of Justice determines the list
of other acts, so-called en-brevet acts,
and the terms of their preservation

Clan 1
Cilj

Cilj ovog Administrativnog Uputstva je da
izmeni i dopuni Administrativno Uputstvo
MP-Br. 10/2019 o organizaciji 1 nacinu
rada Javnih Beleznika i pecata (u daljem
tekstu: osnovno Uputstvo).

Clan 2

1. Stav 6 Clana 22 osnovnog Uputstva se
preformuliSe na sledeci nacin:

6. Overa potpisa, overa kopija sa originala,
razne izjave, ovlaséenja i punomocja koje
donose Strane, takozvani en brevet akti,
¢iji se originali dostavljaju Stranama, c¢ija
se kopija Cuva 1 arhivira ne vise od Sest (6)
meseci, osim ako zakonom nije drugacije
predvideno.

6.1 Komora Javnih  Beleznika
posebnom odlukom Skupstine Komore
nakon davanja saglasnosti od Ministra
Pravde utvrduje spisak ostalih akata,
tzv. en-brevet akata, i uslove njihovog
C¢uvanja 1 arhiviranja kod Javnog
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arkivimit té tyre te noteri apo né
Odén e Noteréve té Kosovés.

6.2. Aktet noteriale té pércaktuara
né kété nen Q& si objekt kané
deklaratat trashégimore, deklaratat
gé personi éshté gjallé, deklaratat
nén betim apo
vértetimet/procesverbalet mbi faktet
e tjera, si edhe aktet noteriale me
objekt té drejtat né paluajtshméri té
cilat i pérpilon noteri né formén e
akteve té ashtuquajtura en brevet, pa
numér té referencés ruhen dhe
arkivohen né afat prej njé (1) viti.

6.3 Aktet noteriale té pércaktuara né
kété nen gé si objekt té tyre i kané té
drejtat né paluajtshméri mund té
pérpilonen nga noteri edhe né
formén e akteve té ashtuquajtura en
minute, me numér té referencés, si
autorizimet mbi  transferin e
paluajtshmérive apo vénjen né
hipoteké, do té ruhen dhe arkivohen
né afat prej pesé (5) viteve.

2. Pas paragrafit 6 té nenit 22 té
Udhézimit bazik, shtohen paragrafét si né
vijim:

and archiving at the Notary or at the
Chamber of Notaries of Kosovo.

6.2. Notarial acts defined in this
Article that have as an object
declarations on inheritance,
declarations that a person is alive,
declarations under oath or
attestations/records on other facts, as
well notarial acts having an object of
rights in immovable properties which
are compiled by the Notary in the
form of the so-called en brevet acts,
without reference number, are kept
and archived within a period of one
(1) year.

6.3 Notarial acts defined in this
Article that have as their object the
rights in immovable properties may
be compiled by the Notary in the
form of so-called en minute acts, with
reference number, such  are
authorizations on the transfer of
immovable properties or mortgage,
shall be kept and archived for a
period of five (5) years.

2. After paragraph 6 of Article 22 of the
basic Instruction, paragraphs are added, as
follows:

Beleznika ili Komore Javnih
BeleZznika Kosova.

6.2. Javnibeleznicki akti iz ovog
Clana koji imaju za cilj izjave o
nasledstvu, izjave da je lice Ziv, izjave
pod zakletvom ili potvrde/zapise o
drugim ¢injenicama, kao 1
Javnebeleznicke akte koje imaju
predmet prava na nepokretnine koje
sastavlja Javni Beleznik u obliku
takozvanih en brevet akata, bez
referentnog broja, ¢uvaju i arhiviraju
se u roku od jedne (1) godine.

6.3 JavnebeleZznicke akte iz ovog
Clana koji za cilj imaju prava na
nepokretnostima, Javni Beleznik moze
da sastavlja u obliku tzv. en minute
akata, sa referentnim brojem, kao §to
su ovlas¢enja o prenosu nepokretnina
ili hipoteka, cuva se 1 arhivira na
period od pet (5) godina.

2. Posle stava 6. Clana 22 osnovnog
Uputstva dodaju se stavovi na sledeci
nacin:
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7. Arkivimi i akteve noteriale nga
paragrafi 1 i nenit 22 t¢ Udhézimit
administrativ bazé té cilat i pérpilon
noteri gé si objekt té tyre kané té béjné me
punét juridike té detyrueshme noteriale e
gé kané té béjné me té drejtat né
paluajtshméri nga neni 40, paragrafi 1 dhe
4 i Ligjit Nr. 06/L-010 pér Noteriné aktet
en minute, me LRP nr. dhe me Ref.nr., do
t¢é ruhen dhe arkivohen né afat té
pérhershém.

7.1.Aktet noteriale gé si objekt té
tyre nuk i kané punét juridike té
detyrueshme noteriale nga paragrafi
paraprak i Kkétij neni, té cilat i ka
pérpiluar noteri me Kkérkesén e
paléve siq pércaktohet né nenin 40.5
té Ligjit Nr. 06/L-010 pér Noteriné
né formén e akteve té ashtuquajtura
en minute, me LRP nr. dhe me Ref.
nr, si marréveshjet/kontratat e geras,
kontratat e huasé, kontratat e pengut
dhe té ngjashme ruhen dhe
arkivohen né afat prej njé (1) viti nga
kalimi i afatit té paraparé ne te
njéjtat  puné juridike, ndérsa
kontratat e automjeteve e té
ngjashme, ruhen dhe arkivohen né
afat prej njé (1) viti, nése me ligj nuk
pércaktohet ndryshe.

7. Archiving of notarial acts from
paragraph 1 of the Article 22 of the basic
Administrative Instruction, which are
compiled by the Notary, that as their object
are related to the mandatory notarial
judicial work, and that are related to the
rights in immovable properties from
Article 40, paragraphs 1 and 4 of the Law
No. 06/L-010 on the Notary, en minute
acts, with LRP no. and with Ref. no., shall
be permanently kept and archived.

7.1 Notary acts that do not have as
their object mandatory notarial
judicial work from the previous
paragraph of this Article, which the
Notary has compiled upon the request
of the Parties, as defined in the
Article 40.5 of the Law No. 06/L-010
on the Notary, in the form of so-
called en minute acts, with LRP no.
and with Ref. no., such as rental
agreements/contracts, loan contracts,
mortgage contracts and similar, are
kept and archived within a period of
one (1) year from the expiration date
of the foreseen term in the same
judicial work, while contracts on
vehicle and similarities are kept and
archived for a period of one (1) year,
unless otherwise stipulated by the
law.

7. Arhiviranje javnobeleznic¢kih akata iz
stava 1. Clana 22 Osnovnog
Administrativnog Uputstva, koje sastavlja
Javni Beleznik, koji se kao predmet odnose
na obavezni beleznicki pravni rad, koji se
odnose na prava na nepokretnine iz Clana
40. stav 1. i 4 Zakona Br. 06/L-010 o
Javnom BelezniStvu, en minute akti, sa
LRP br. i sa Ref. br., trajno se ¢uvaju i
arhiviraju.

7.1 Javnobeleznicki akti koji nemaju
za cilj obavezni javnobeleznicki
pravni rad iz prethodnog stava ovog
¢lana, koje je Javni Beleznik sastavio
na zahtev Strana, kako je definisano
¢lanom 40.5 Zakona Br. 06/L-010 o
Javnom BelezniStvu, u obliku tzv. en
minute akata, sa LRP br. i sa Ref. br.,
kao $to su ugovori/ugovori o zakupu,
ugovori 0 zajmu, ugovori o hipoteci i
slicno, ¢uvaju se i arhiviraju u roku od
jedne (1) godine od isteka predvidenog
roka u istom pravosudnom poslu, dok
ugovori o vozilu 1 sli¢no se Cuvaju i
arhiviraju na period od jedne (1)
godine, osim ako zakonom nije
drugacije predvideno.
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7.2. Oda e Noteréve sipas nevojés
mund té ndryshojé dhe plotésojé
listén e akteve té tjera en minute dhe
afatin e ruajtjes sé tyre, me vendim
té vecanté té Kuvendit té Odés pas
dhénies sé pélgimit nga Ministri i
Drejtésisé

8. Me hyrjen né fuqi kétij Udhézimi
Administrativ, dispozitat e tij vlejné pér té
gjitha aktet noteriale gé jané arkivuar dhe
ruajtur gé nga fillimi i sistemit té noterisé
né Kosove.

Neni 3
Hyrja né fuqi
Ky Udhézim Administrativ hyné né fuqi

shtaté (7) dité pas publikimit né Gazetén
Zyrtare té Republikés sé Kosoveés.

Albulena Haxhiu

Ministre e Drejtésisé

07/04/2023

7.2. Chamber of Notaries may, as
needed, amend and supplement the
list of other en minute acts and the
term of their preservation, with a
special decision of the Assembly of
the Chamber following the consent of
the Minister of Justice.

8. Upon the entry into force of this
Administrative Instruction, provisions of
the present apply to all notarial acts that
have been archived and kept since the
beginning of the Notary system in Kosovo.

Article 3
Entry into force

This Administrative Instruction enters into
force seven (7) days after publication in
the Official Gazette of the Republic of
Kosovo.

Albulena Haxhiu

Minister of Justice

07/04/2023

7.2. Javna Komora moze, po potrebi,
da izmeni i dopuni spisak ostalih en
minute akata i rok njihovog Cuvanja,
posebnom odlukom Skupstine Komore
nakon davanja saglasnosti od Ministra
Pravde.

8. Stupanjem na  snagu ovog
Administrativnhog Uputstva, odredbe ovog
primenjuju se na sve Javnobeleznicke akte
koje su arhivirane i Cuvane od pocetka
sistema Javnog Beleznistva na Kosovu.

Clan 3
Stupanje na snagu
Ovo Administrativno uputstvo stupa na

snagu sedam (7) dana nakon objavljivanja
u Sluzbenom listu Republike Kosovo.

Albulena Haxhiu

Ministarka pravde

07/04/2023
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