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UDHËZIM ADMINISTRATIV MD-NR. 05/2022 PËR TARIFAT NOTERIALE PËR KOMPENZIMET
 PËR PUNËN DHE KOMPENZIMET E SHPENZIMEVE TË NOTERIT
ADMINISTRATIVE INSTRUCTION MoJ-NO. 05/2022 ON NOTARY FEES FOR COMPENSATION OF
 NOTARY WORK AND EXPENSES
ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO MP-BR. 05/2022 O JAVNOBELEŽNIČKIM TARIFAMA ZA
 NAKNADE ZA RAD I NAKNADE TROŠKOVA JAVNOG BELEŽNIKA

1. The value on the right of future repetitious obligations shall be determined
based on the value of all obligations of the obligor for the total contracting period, up to a five (5) year period.


2. If a new notarial act must be reissued due to the mistake made by the notary himself, the party is not charged with additional notary fee.


For compiling the act for certification of a private document, a notary is entitled to compensation in the amount of 70 % of compensation, determined for compilation of a notarial act for a concrete legal work according to Annex No. 1. 


2. If during the compilation of a notarial record the value of the subject of official work cannot be verified, a notary is entitled to compensation which is determined according to the time spent.


2.1. To participate in the assembly of a joint stock company or other organizational form, including drafting of notarial record of the evidences and legal actions where the notary was present, a notary is entitled to a compensation in the amount of 130.00 Euro.


1. For authentication of other facts, or translation, a notary is entitled to compensation in the amount of 5.00 Euro.


3. If the value of the asset under paragraph 1 of this Fee number cannot be determined, nor even by agreement of the party with the notary, a relevant licensed expert shall be appointed to determine the value of the asset, at the expense of the party.


4. If storage and hand over of cash respectively securities must be performed outside the notary office, a notary is entitled, except for the compensation under paragraph 1 of this Fee number, also an additional compensation according to the time spent for undertaking the actions and the manner of undertaking these actions.


2. A notary is not entitled to compensation for the counseling provided during preparation or regarding the main work for which he receives compensation.


1. Compensations at fixed amounts of 3.00 Euro shall be determined for notary services as follows:


2. For a work which a notary, at the request of a party in a reasonable case, performs out of the notary office, the base compensation shall increase for another 15.00 Euro for every hour started outside of the office.

	3. If in the compilation of a notarial act participate more than two parties, or heirs, compensation of the notary shall increase for the third party and each subsequent party by 5% of the full compensation.

4. If other participants participate in the compilation of the notarial act, such as invited witnesses, expert or translator, in addition to the payment by the party/s for these persons, the notary is not entitled to any additional compensation.

5. If a notary performs the work during weekends or holidays or outside the notary office, both compensations under the paragraph 1 and 2 of this Article shall be calculated.
CHAPTER VI COMPENSATION OF EXPENSES
Article 42
Compensation of expenses
1. For extracts, prescribing/certified copy of the original notarial act, as well as for copy and prescribing other addendum or documents, for compensation of the expenses of the office, a notary is entitled to compensation for every page in the amount of 0.10 Euro.
 2. For documents binded with security tape and vignette, the notary is entitled to a compensation of expenses in the amount of 0.50 Euro for each piece of the document.  
Article 43

Compensation of other expenses

1. For the work performed outside his office, a notary is entitled to compensation for expenses of travel, compensation for absence at the office as well as the daily allowance. 

2. The notary is entitled to compensation:

2.1. For traveling in suburban relations, in the amount of the traveling ticket;

2.2. For traveling in urban relations, in the amount of the taxi expenses;

2.3. For the use of a personal vehicle in the amount of 20% of the current price of fuel for every kilometer passed, in which case as the valid price is taken the price on the day of the invoice.

3. In cases where for reasons of work, the notary must stay more than 8 hours or sleep outside the city where he has his notary office, the notary is entitled to a daily allowance and payment of hotel expenses in accordance with the fees set by the relevant legislation on official travel of judges of basic courts. 

4. A party is obliged to compensate a notary the administrative and court taxes, expenses on expertise, assessments, expenses for storage of assets, as well as other necessary expenses related to the performance of notary works, payments of postal and telephone services, banking works such as expenses for opening and using of notary account for parties, photocopying of documents and others, calculated based on the actual value.

5. Electronic access to public registers shall be compensated by the party according to the fee determined by the relevant body.

Article 44

Publication of notary fees

1. Ministry of Justice and Chamber of Notaries publish on their official websites, the Annex of notary fees set out by this Administrative Instruction.

2. All notaries are obliged to display in the notary offices the Annex  of fees, in visible places and easily legible to the public. 

Article 45 

Repealing Provisions 

With the entry into force of this Administrative Instruction, the Administrative Instruction No. 02/2012 on Provisional Notary Fees is repealed. 

Article 46

Entry into force 

This Administrative Instruction enters into force seven (7) days after it is published in the Official Gazette.

Albulena Haxhiu

_______________

Minister of Justice                                                                                                                                                       

___/___/2022
	Ministarka Ministarstva Pravde,

Na osnovu člana 16. stav 1. i člana 76. stav 1. Zakona br. 06/L-010 o notarima (Sl. List br. 23, od 12.26.2018.), na osnovu člana 8. stav 1.4 Uredbe br. 02/2021 o oblastima administrativne odgovornosti Kancelarije premijera i ministarstava, izmenjena i dopunjena Uredbom br. 04/2021, kao i člana 38. stav 6. Pravilnika o radu Vlade Republike Kosovo br. 09/2011, uz preliminarne konsultacije sa Javnobeležničkom komorom Kosova, Ministarstvo pravde donosi: 

Izdaje:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO BR. 05/2022 O JAVNOBELEŽNIČKIM TARIFAMA ZA NAKNADE ZA RAD I NAKNADE TROŠKOVA JAVNOG BELEŽNIKA

POGLAVLJE I   OPŠTE ODREDBE
Član 1
Cilj

Ovim Administrativnim uputstvom utvrđuju se javnobeležničke tarife za sve radnje i usluge javnih beležnika na Kosovu. 

Član 2
Delokrug

Odredbe ovog Administrativnog uputstva su obavezujuće za sve javne beležnike i javnobeležničke kancelarije u Republici Kosovo. 

Član 3
Definicije

1. Izrazi upotrebljeni u ovom Administrativnom uputstvu imaju sledeće značenje:

1.1. Javnobeležnička tarifa - podrazumeva novčanu vrednost kao protivvrednost usluge za javnobeležnički akt i odgovarajuće pravne ili tehničke usluge pružane od strane javnog beležnika. 

1.2   Javnobeležnički akt – podrazumeva stručan akt izdat od javnog beležnika.
1.3. Stranka – podrazumeva svako fizičko ili pravno lice koje stupa u pravne poslove i zahteva izdavanje overenog akta od strane javnog beležnika.

1.4. Učesnik - podrazumeva svako fizičko ili pravno lice koje pored stranke učestvuje u pravnim poslovima i zahteva izdavanje overenog akta od strane javnog beležnika.  

1.5. Transakcija – podrazumeva svaki pravni posao koji obavlja javni beležnik putem javnobeležničkog akta.

1.6. Vrednost transakcije - podrazumeva vrednost stvari ili prava koje je predmet javnobeležničkog akta, na osnovu procene stvari, pokretne ili nepokretne imovine, koju vrše kvalifikovana ili ovlašćena fizička ili pravna lica.

Član 4 

Isplata za usluge javnog beležnika

1. Za pružanje usluga javnog beležnika, javni beležnik se isplaćuje u skladu sa tarifama koje su utvrđene ovim Administrativnom uputstvom, i ima pravo na naknadu za rad i nastale troškove za odgovarajuću uslugu javnog beležnika. 

2. Javni beležnik je u obavezi da tokom pružanja javnobeležničkih usluga deluje na najprikladniji isplativiji način za stranku, osim u slučaju kada stranka i nakon primanja saveta od strane javnog beležnika, zahteva da deluje drugačije.

Član 5 

Osnove za utvrđivanje javnobeležničkih tarifa 

1. Naknada za rad javnog beležnika zavisi od vrste posla i utvrđuje se prema jednom od sledećih osnova:

1.1. prema vrednosti predmeta – transakcije javnobeležničkog akta,
 1.2. prema utrošenom vremenu,
1.3. u fiksnom iznosu.
Član 6
Obaveza javnog beležnika za primenu javnobeležničkih tarifa 

1. Javni beležnik je dužan da primeni ovu tarifu za svaki pojedinačni slučaj utvrđen ovim Administrativnim uputstvom.

2.  Zabranjeno je utvrđivanje ili ugovaranje naknade za obavljeni rad ili naknade troškova u iznosima većim ili manjim od iznosa predviđanih ovim uputstvom. 

Član 7
Utvrđivanje naknade prema vrednosti predmeta-transakcije 

1. Za sastavljanje javnobeležničkih akata i obavljanje drugih javnobeležničkih poslova kod kojih je poznata, ili se može utvrditi vrednost predmeta transakcije, naknada se utvrđuje na osnovu vrednosti predmeta konkretne transakcije. 

2. Osnova za utvrđivanje naknade je realna tržišna cena vrednosti stvari koja je predmet javnobeležničkog akta, bez odbitka dugova.
3. Izuzetno, javni beležnik može odrediti tržišnu vrednost bez obzira na vrednost koju stranka ili drugi učesnici u transakciji prikazuju kao vrednost predmeta pravnog posla, ako prikazana vrednost ne odgovara tržišnoj vrednosti. U tom slučaju, javni beležnik mora voditi računa o vrednosti stvari koja se ostvaruje u redovnom pravnom prometu, uzimajući u obzir kvalitet stvari i zvanično poznate činjenice kao što su:

3.1. procene nadležnog poreskog organa za njih ili slične stvari; 

3.2. beleške drugih javnih ili pravosudnih organa; 

3.3. cene koje se za slične stvari postižu na javnim licitacijama;

3.4. slučajevi osiguranja od požara ili upoređivanja sa vrednostima prometa u sličnim realizovanim ugovorima, ili procene date u različitim veštačenjima u upravnim i sudskim postupcima, kao i slične procene.

4. Ako se i nakon javnobeležničke radnje u smislu prethodnog stava ovog člana stranke se ne slažu sa tom procenom, javni beležnik može da upućuje i zatraži veštačenje nadležnog organa o realnoj tržišnoj ceni te stvari.

5. U suprotnom, ako stranke ne postupaju i ne insistiraju na izvršenju ovog konkretnog pravnog posla, po cenu sumnjivog predmeta, onda će javni beležnik postupiti u skladu sa odredbama važećeg zakonodavstva o sprečavanju pranja novca i sprečavanju finansiranja terorizma.

6. Ako su predmet pravnog posla potraživanja, uzima se samo glavni zahtev bez sporednih potraživanja, uključujući, ali ne ograničavajući se na: ugovornu kaznu, troškove postupka. 

Član 8
Pravni poslovi za podelu i razmenu imovine

Prilikom sastavljanja javnobeležničkih akata koji za predmet imaju podelu zajedničke imovine supružnika, fizičku podelu ili razmenu, kao i kod sličnih pravnih poslova uz dogovor stranaka, kao osnova za utvrđivanje naknade uzima se ukupna vrednost imovine koja je predmet pravnog posla.

Član 9 

Pravni poslovi između supružnika i nasledni pravni poslovi
1. Prilikom sastavljanja javnobeležničkih akata za Bračne ugovore, kao osnova za utvrđivanje naknade uzima se vrednost imovine dveju ugovornih stranaka, koja je predmet ugovora

2. Prilikom sastavljanja javnobeležničkog akta o raspoloživosti u slučaju smrti, kao osnova za utvrđivanje naknade uzima se vrednost ostaviočeve imovine umanjena za dugove, odnosno vrednost dela imovine koja je predmet raspolaganja. 

Član 10
Ugovori u privredi u vezi sa privrednim društvima i drugim pravnim licima

1. Za sastavljanje javnobeležničkog akta za Ugovore u privredi, osnova za utvrđivanje naknade je vrednost predmeta određenog u ugovoru.

2. Za sastavljanje javnobeležničkog akta za osnivanje privrednih društava i ostalih pravnih lica i za overu odluka rukovodećeg organa takvih lica, naknada se utvrđuje na osnovu utrošenog vremena. 

3. Prilikom sastavljanja javnobeležničkog akta za prenos akcija na privredno društvo, kao osnova se uzima vrednost prenete akcije.  

4. Prilikom sastavljanja javnobeležničkog akta za restrukturiranje privrednih društava, osnova za utvrđivanje naknade je ukupna vrednost osnovnog kapitala svih privrednih društava. 

5. Ako su predmet pravnog posla hartije od vrednosti koje cirkulišu na tržištu berzi, osnova za utvrđivanje naknade obračunava se prema tržišnom kursu na važećim berzama na dan sklapanja pravnog posla. 

Član 11
Pravo na osiguranje stvari, zaloge i službenosti

1. Kod pravnih poslova za zasnivanje hipoteke i ostalih stvarnih prava, kao osnova za utvrđivanje naknade uzima se iznos dozvoljenog kreditnog limita.  

2. Vrednost osiguranja potraživanja zalogom, utvrđuje se prema visini vrednosti preuzete zaloge. 

Član 12
Uzastopne obaveze, ugovori o zajmu i zakupu

1. Vrednost prava na buduće obaveze koje se ponavljaju, utvrđuje se na osnovu vrednosti svih obaveza obveznika za opšti ugovorni period, do roka od pet (5) godina.

2. Kod ugovora o zajmu i ugovora o zakupu, vrednost se utvrđuje na osnovu perioda zajma od tri (3) godine, odnosno zakupa, osim ako se ne radi o zajmu ili zakupu zaključenom na kraći rok, i tom prilikom se vrednost utvrđuje prema zajmu, odnosni konačnom iznosu zakupa. 

Član 13
Procene za slične poslove 
1. Javnobeležnički poslovi koji nisu opisani u ovom Administrativnom uputstvu procenjuju se u odnosu na slične poslove čija je vrednost utvrđena ovim Administrativnim uputstvom.

2. Prilikom procene uzimaju se u obzir tarifna rešenja za slične poslove i utrošeno vreme, kao i odredbe opšteg dela ovog uputstva. 
Član 14
Utvrđivanje naknade prema vrednosti stvari

1. Vrednost stvari i naknada za rad javnog beležnika iskazana u € (evrima), nalazi se u posebnom delu Uputstva o tarifama i njegov je sastavni deo. 

2. Pored naknade za rad i naknade troškova za obavljeni rad koje je javni beležnik dužan da obračuna u skladu sa ovim Administrativnim uputstvom, javni beležnik je u obavezi da strankama dodatno obračuna predviđeni porez na dodatu vrednost.

Član 15
Nevažeći i neupotrebljivi dokumenti

1. Ako je javnobeležnički akt nevažeći krivicom javnog beležnika, dok kopije, potvrde i legalizacije neupotrebljive zbog formalnih nedostataka za koje je odgovoran javni beležnik, naknada se ne isplaćuje, dok isplaćenu naknadu javni beležnik je dužan da vrati.

2. Ako treba izdati novi javnobeležnički akt zbog greške samog javnog beležnika, stranci se ne naplaćuje dodatna javnobeležnička tarifa.

Član 16 

Zajednička uplata

Ako javnobeležnički akt obuhvata više od jedne stranke ili u slučajevima kada je javni beležnik pružio jednu javnobeležničku usluga za više stranaka, sve stranke su solidarno odgovorne za plaćanje tarifa i troškova koje su dužni javnom beležniku, osim ako se stranke nisu drugačije dogovorile.  

Član 17
Javnobeležnički akt sa nekoliko transakcija 

Ako jedan javnobeležnički akt sadrži nekoliko transakcija različitih vrsti, javni beležnik može dodati dodatne tarife do 50% glavne tarife za svaku dodatnu transakciju. 

Član 18 

Plaćanje naknade i predujam za pružanje javnobeležničkih usluga

1. Javni beležnik ima pravo na naknadu odmah nakon obavljenog posla.

2. Javni beležnik može da traži da stranka za vreme ugovaranja posla uplati odgovarajući predujam za neophodne troškove prilikom utvrđivanja posla u iznosu do 50% utvrđene naknade. U slučaju da finalizacija javnobeležničke isprave ne uspe krivicom stranke, javni beležnik ima pravo da zadrži predujam.

3. Ako predujam nije isplaćen odmah ili u roku koji je odredio javni beležnik, javni beležnik je dužan da pruži javnobeležničke usluge tek po prijemu traženog predujma.

Član 19
Učešće svedoka i licenciranog sudskog prevodioca/tumača  
Stranke u javnobeležničkim poslovima, odnosno prilikom primanja službenog poslova, dužne su da plate i troškove ostalih pozvanih učesnika kao svedoke, veštake i licencirane sudske prevodioce/tumače, prema dogovoru između njih. 

Član 20
Predaja dokumentacije i fakture

1.Javni beležnik je ovlašćen i dužan da stranci i ostalim učesnicima predaje primerke i opise javnobeležničkih akata koje je sastavio, overio, legalizacije/potvrde kao i ostalu dokumentaciju namenjenu strankama i učesnicima, nakon što su u potpunosti isplaćene javnobeležničke tarife i troškovi. 
2. Javni beležnik je dužan da stranci izdaje potvrdu - fakturu za isplaćenu naknadu za obavljen rad i naknadu troškova, faktura koja sadrže sledeće podatke:

2.1. Ime i prezime javnog beležnika, njegov potpis, adresu javnobeležničke kancelarije i kod lične identifikacije javnog beležnika;

2.2.  Broj i datum izdavanja fakture;

2.3.  Ime, prezime i adresu stranke;

2.4.  Naziv i broj javnobeležničkog akta;

2.5. Iznos usluge;

2.5  Neto iznos javnobeležničke tarife, i dodatni iznos poreza na dodatu vrednost; kao i 

2.7. Reference na odredbe ovog Administrativnog uputstva, na osnovu kojih je obračunata tarifa. 

Član 21
Rešavanje spora dogovorom

Ako se stranka ne slaže sa naknadom za rad i naknadom troškova koju je utvrdio javni beležnik, stranka ili javni beležnik mogu tražiti rešavanje spora dogovorom od strane Javnobeležničke komore unutar roka od osam (8) dana.
Član 22
Oslobađanje od tarifa 

Od obaveznih javnobeležničkih tarifa u punoj ceni oslobođeni su: 

1.1. deca bez roditeljskog staranja; 
1.2.  osobe sa posebnim potrebama i invaliditetom;

1.3.  druge osobe u razumnim slučajevima kada zahtevaju da ostvare svoja prava u Centru za socijalni rad.

2. Druge osobe ili osobe koje imaju koristi od Zakona o besplatnoj pravnoj pomoći, sa posebnim zahtevom za koji odlučuje Komora. 

3. Na oslobađanje od tarifa iz stava 1. i 2. ovog člana ne spadaju javnobeležničke isprave za pravne poslove u kojima stranke mogu biti korisnici prodavci ili kupci. 

POGLAVLJE II  JAVNOBELEŽNIČKI AKTI
 Član 23 

Obračun javnobeležničke tarife na osnovu vrednosti transakcije javnobeležničkog akta 

1. Za sastavljanje javnobeležničkog akta u javnobeležničkoj formi, koja ne spada u ostale tarife iz člana 23. do člana 39. naknada po osnovu vrednosti transakcije obračunava se kao u Prilogu br. 1:

2. Za javnobeležničke akte za koje vrednost transakcije prelazi iznos od 100.000,00 €, naknada će se povećati za 15 € za svakih 20.000,00 €, ali ne može da prelazi ukupan iznos naknade od 800.00 €. 

3. U naknadi iz ovog stava – Prilog br. 1, obuhvaćena je i naknada za overavanje sastavljenog javnobeležničkog akta, overavanje prepisa i fotokopije dokumenata i izdavanje kopija i prepisa ako se ta dokumentacija prilaže kao prilog ovom javnobeležničkom aktu, za koje javno beležnik nema pravo na dodatnu naknadu. 

4. Za sastavljanje javnobeležničkog akta za zasnivanje prava službenosti, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 40% naknade iz stava 1. Prilog br.1. Kao osnova za utvrđivanje naknade uzima se vrednost dominantne/favorizovane nepokretnosti.  

5. Za sastavljanje jednostrane izjave o pravima na osiguranje stvari/zaloge, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 70% naknade iza stava 1. i Prilog br.1, ali naknada ne može preći iznos od 150.00 €. 

6. Za sastavljanje javnobeležničkog akta za javnobeležnički testament, prema pravilima koja važe za sudski testament, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 40.00 €.

7. Za sastavljanje punomoćja za preduzimanje javnobeležničkih radnji za koje je predviđen obavezan oblik javnobeležničkog akta, kao i za solemnizaciju pravnih poslova u skladu sa zakonom, nasledničku izjavu, kao i za jednostrane izjave volje u vezi sa stvarnim pravima na nepokretnosti, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 15.00 €, za svakog punomoćnika/davaoca izjave.  

8. Za sastavljanje punomoćja za preduzimanje javnobeležničkih radnji za koje nije predviđen obavezan oblik javnobeležničkog akta, kao i za sastavljanje jednostranih izjavi volje, koje ne spadaju u izjave volje iz stava 7. ovog člana, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 10.00 €, za svakog punomoćnika/davaoca izjave.  
9. Za sastavljanje predugovora od strane javnog beležnika, biće utvrđeno 50% naknade iz Priloga br.1. U slučaju da se kod istog javnog beležnika, na osnovu predugovora, sastavlja glavni ugovor, tarifa za sastavljanje ugovora se umanjuje za isplaćeni iznos za predugovor.

10. Za sastavljanje aneksa ugovora i javnobeležničkih akata, za raskid ugovora, javnobeležničke tarife se utvrđuju u iznosu od 20% naknade iz Priloga br. 1.  

11. Za sastavljanje javnobeležničkog akta za ugovor o poklonu prve linije nasledstva između roditelja kao poklonodavca i deteta kao poklonoprimca, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 50% naknade iz Priloga br. 1. 

Član 24 

Utvrđivanje naknade u vezi sa pravnim poslovima između supružnika i naslednim pravnim poslovima 

1. Za sastavljanje javnobeležnićkog akta o bračnom ugovoru, biće utvrđena naknada prema vrednosti imovine oba bračna druga, koja je predmet ovog ugovora. Naknada se obračunava prema Prilogu br.1. 

2. Ako se u bračnom ugovoru ne može utvrditi naknada prema vrednosti, javni beležnik ima pravo na naknadu prema utrošenom vremenu, ali ne više od 100.00 €. 

3. Za sastavljanje javnobeležničke izjave o priznavanju materinstva ili očinstva, kao i u saglasnosti sa izjavom majke o priznavanju očinstva deteta, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 20.00 €.  

4. Za javnobeležničku pripremu roditeljskog sporazuma o promeni doprinosa za izdržavanje deteta, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 20.00 €. 

5. Za javnobeležničku pripremu ugovora o raspolaganju imovine u slučaju smrti naknada se utvrđuje prema vrednosti imovina ostavioca, koja je predmet raspolaganja. Naknada se obračuna u skladu s Prilogom br. 1. 

6. Za javnobeležničku pripremu Ugovora o raspodeli imovine za života, naknada se utvrđuje prema vrednosti ukupne imovina koja je predmet raspodele. Naknada se obračuna u skladu s Prilogom br. 1. 

7. Za javnobeležničku pripremu dokumenta za priznavanje ili odricanje od nasledstva, ako je posebno sastavljen izvan razmatranja ostavinskog postupka, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 20.00 €. 

8. Za poverljive poslove registracije i procene imovine u ostavinskom postupku, naknada se utvrđuje prema ukupnoj vrednosti te imovine. Naknada se obračunava u skladu sa Prilogom br. 1. 

9. Za vođenje ostavinskog postupka pred javnim beležnikom, javni beležnik ima pravo na naknadu prema vrednosti ostaviočeve imovine koja je predmet razmatranja. Naknada se obračunava u skladu sa Prilogom br.1.
Član 25
Akt za overavanju privatne isprave (solemnizacija)

Za sastavljanje akta za overavanje privatne isprave, javnom beležniku pripada naknada u iznosu od 70% naknade, utvrđene za izradu javnobeležničkog akta za konkretne pravne poslove u skladu sa Prilogom br. 1. 

Član 26
Utvrđivanje naknade prema utrošenom vremenu kada se vrednost javnobeležničkog akta ne može potvrditi 

1. Kada se naknada za obavljeni javnobeležnički posao ne može utvrditi prema vrednosti predmeta, niti je određena u fiksnom iznosu, biće utvrđena prema utrošenom vremenu. 

2. Prilikom određivanja potrebnog vremena za konkretne javnobeležničke poslove, osim vremena koja je potrebna za sastavljanje javnobeležničkog akta ili drugi javnobeležniči posao, uzima se u obzir i vreme koje je javni beležnik trošio za savetovanje sa strankom i drugim učesnicima, vreme za pripremne javnobeležničke poslove i vreme odsutnosti iz kancelarije, ako se posao obavlja izvan javnobeležničke kancelarije. 

3. Naknada prema utrošenom vremenu, osim u slučajevima kada je ova tarifa drugačije određena, utvrđuje se u iznosu od 20.00 € za fizička lica, i 40.00 € za pravna lica, za svaki započeti radni sat u sastavljanju javnbeležničkog akta. 

Član 27 

Javnobeležnički zapisnik 

1. Za overavanje oblika javnobeležničkog zapisnika o budućim činjenicama od kojih zavisi punovažnost pravnih poslova i ispunjavanje obaveza koje proističu od njega i za pravne radnje i činjenice koje iznosi javni beležnik, javni beležnik ima pravo na naknadu, na osnovu vrednosti predmeta službenog posla u iznosu od 50% naknade iz Priloga br. 1.  

2. Ako se u slučaju sastavljanja javnobeležničkog zapisnika vrednost predmeta službenog posla se ne može potvrditi, javnom beležniku pripada naknada koja se utvrđuje prema utrošenom vremenu. 
Član 28 

Utvrđivanje naknade kod pripreme javnobeležničkih poslova u vezi sa privrednim društvima i drugim pravnim licima 

1. Za sastavljanje osnivačkih akata privrednih subjekata u obliku javnobeležničkog zapisa, javni beležnik ima pravo na naknadu od 100.00 €, dok za sastavljanje Statuta u obliku javnobeležničkog zapisa, na naknadu od 120.00 €. 

2. Za učešće javnog beležnika u javnobeležničkim poslovima za društva i ostala pravna lica, javni beležnik ima pravo na sledeće naknade: 

2.1. Za učešće u skupštini akcionarskog društva ili drugog organizacionog oblika, uključujući i sastavljanje zapisnika o pravnim činjenicama i radnjama u kojima je javni beležnik učestvovao, javni beležnik ima pravo na naknadu od 130.00 €. 

2.2. Ako javni beležnik učestvuje u skupštini više od tri sata, ima pravo na dodatnu naknadu za svaki započeti dodatni sat po 10.00 €.

2.3. Za sastavljanje zapisnika kojim javni beležnik overava odluke drugih organa društva, osim skupštine ili odluka jednočlanog privrednog društva (osim akcionarskog društva), javni beležnik ima pravo na naknadu od 80.00 €. 

2.4. Za sastavljanje javnobeležničkog akta u postupku restrukturiranja društva, naknada se utvrđuje u skladu sa Prilogom br. 1, ali ne više od 250.00 €.

2.5. Za javnobeležnički akt kojim se menjaju delovi akcija, naknada se utvrđuje u skladu sa Prilogom br. 1, dok za javnobeležnički akt za istupanje, odnosno stupanje kao člana društva, naknada se utvrđuje u skladu sa Prilogom br. 1, ali ne više od 150.00 €. 

2.6. Za sastavljanje javnobeležničkog akta kojim se menja Osnivački akt ili Status kojim se vrše druge izmene delatnosti registracije, naknada se utvrđuje u skladu sa Prilogom br. 1, ali ne više od 150.00 €.  

2.7. Za sastavljanje javnobeležničkog akta za Osnivački akt ili Statut radne jedinice ili dela stranog društva i njihovih izmena, naknada se utvrđuje u skladu sa Tabelom br. 1, ali ne više od 150.00 €. 

POGLAVLJE III POTVRĐIVANJE ČINJENICA I IZJAVA (JAVNOBELEŽNIČKE ISPRAVE I POTVRDE/LEGALIZACIJE)
Član 29
Overavanje spisa/fotokopija 

Naknada javnog beležnika za spisove/fotokopije službenih dokumenata, utvrđuje se u iznosu od 1.00 € za svaku stranicu dokumenta. 

Član 30
Overavanje izvoda iz trgovačkih knjiga

1. Naknada javnog beležnika za izvod svake stranice trgovačke knjige utvrđuje se u iznosu od 1.00 €, ako je overavanje izvršeno u javnobeležničkoj kancelariji. 

2. Ako je ovo overavanje izvršeno izvan javnobeležničke kancelarije, javnom beležniku pripada naknada za overavanje svake stranice izvoda trgovačke knjige u iznosu od 2.00 €. 

Član 31
Overavanje potpisa 

1. Naknada javnog beležnika za overavanje potpisa utvrđuje se u iznosu od 1.00 € za svaki potpis za jednu stranicu dokumenta. 

2. Naknada javnog beležnika za overavanje potpisa za pravna lica utvrđuje se u iznosu od 2.00 € za svaki potpis za jednu stranicu dokumenta. 

Član 32
Overavanje zbog činjenice da je dokument podnet u uvid

Overavanje zbog činjenice da je dokument, u skladu sa zakonom, obavezan da se podnese na uvid javnom beležniku ili u njegovom prisustvu trećem licu, utvrđuje se u iznosu od 1.5 €. 

Član 33
Overavanje da je lice živo 

Za izdavanje potvrde da je određeno lice živo, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 5.00 €. 

Član 34
Overavanje punomoćja za zastupanje i ostalih činjenica iz registra 

1. Za izdavanje potvrde o punomoćju za zastupanje i ostalih činjenica iz registra, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 5.00 €, ako ovu potvrdu javni beležnik izdaje na osnovu uvida u izvod iz registra koji je stranka dala na uvid. 

2. Za radnje iz stava 1. ovog tarifnog broja, javni beležnik ima pravo na naknadu prema utrošenom vremenu ako tu potvrdu izdaje na osnovu ranije objavljenog neposrednog uvida u registar. Ova naknada pokriva potrebno vreme za prikupljanje podataka i svih troškova u vezi s tim, osim troškova za administrativne u sudske takse. 

Član 35 

Overavanje ostalih činjenica, prevoda i protesta 

1. Za overavanje ostalih činjenica ili prevoda, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 5.00 €. 

2. Ako se posao iz stava 1. ovog člana ovog tarifnog broja, vrši izvan javnobeležničke kancelarije, biće utvrđena dodatna naknada iz stava 1. ovog tarifnog broja u iznosu od 15.00 € za svaki započeti sat odsustva iz javnobeležničke kancelarije. 

3. Za overavanje prevođenog dokumenta ili i ostalih činjenica, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 5.00 €. 

4. Za prijem u zapisniku izjave o podnošenju protesta menice ili čeka, na osnovu zakona, javni beležnik ima pravo na naknadu prema utrošenom vremenu. 

POGLAVLJE IV  DEPOZIT

Član 36
Preuzimanje, čuvanje ili predaja gotovog novca, hartija od vrednosti i dragocenosti 

1. Za preuzimanje, čuvanje gotovog novca, hartija od vrednosti i dragocenosti, uključujući i sastavljanje javnobeležničkog zapisnika, javni beležnik ima pravo na naknadu, prema predmetu predatom za čuvanje kao u nastavku: 

1.1. za dragocenosti do 5.000.00 € naknada od 40.00 €;

1.2.  od 5.001.00 € do 15.000,00 € dodatna naknada od 5.00 € za svakih 1,500.00 € preko iznosa od 5.000 €;

1.3. od 15.001.00 € do 100.000.00 € dodatna naknada od 10.00 € za svakih 20.000.00 € preko iznosa od 15.000.00 €;

1.4. od 100.001.00 € dodatna naknada od 15.00 € za svakih 50.000.00 € preko iznosa od 100.000.00 €.
2. Naknada utvrđena u stavu 1. ovog člana, obračuna se za period čuvanja do 6 meseci. 

3. Ako se vrednost predmeta iz stava 1. ovog tarifnog broja ne može utvrditi, ni sporazumom stranke sa javnim beležnikom, imenovaće se relevantni veštak koji je licenciran za utvrđivanje vrednosti predmeta, uz troškove stranke. 

4. Ako čuvanje i predaja novca, odnosno hartija od vrednosti, vrši izvan javnobeležničke kancelarije, javni beležnik ima pravo na, pored naknada iz stava 1. ovog tarifnog broja, takođe i na dodatnu naknadu prema utrošenom vremenu za preduzimanje radnji i način njihovog preuzimanja. 

5. U naknade iz stava 1. i 2. ovog člana obuhvaćene su sve radnje koje javni beležnik treba da preduzima u vezi sa čuvanjem i predajem novca i hartija od vrednosti.  

Član 37 

Preuzimanje, čuvanje i predaja dokumenta i testamenta 

1. Za preuzimanje dokumenta na čuvanje i sastavljanje javnobeležničkog zapisnika o preuzimanju dokumenta, javni beležnik ima pravo na naknadu u iznosu od 40.00 €. 

2. U naknadama iz stava 1. ovog člana obuhvaćene su sve radnje koje javni beležnik treba da preduzima u vezi sa čuvanjem i predajom dokumenta. 

3. Za preuzimanje i predaju testament kojeg je u obliku javnobeležničkog zapisa sastavio javni beležnik, naknada je obračunata u ceni sastavljanja ovog javnobeležničkog akta, kao što j utvrđeno u članu 23. stav 6. 

4. Naknada za sastavljanje zapisnika o preuzimanju na čuvanje i predaju testamenta kojeg je sastavio javni beležnik kojem se testament predaje na čuvanje, utvrđuje se u iznosu od 30.00 €. 

Član 38

Davanje saveta i ostali poslovi 

1. Ako javni beležnik, na zahtev stranke izrađuje nacrt nekog dokumenta, i taj nacrt se ne završava javnobeležničkim aktom, javni beležnik ima pravo na 40% naknade predviđene za sastavljanje tok dokumenta kao javnobeležničkog akta. 

2. Javni beležnik nema pravo na naknadu za savete koje daje tokom perioda ili u vezi sa glavnim poslom za koji dobija naknadu. 

3. Ako javni beležnik u roku od jedne godine obavi sastavljanje javnobeležničkog akta na osnovu nacrta koji je on izradio prema stavu 1. i 2. ovog člana, u naknadi za sastavljanje javnobeležničkog akta obračunava se naknada isplaćena za sastavljanje javnobeležničkog nacrta. 

Član 39
Predlozi za registraciju i izradu zahteva za registraciju pred nadležnim državnim/javnim organima 

1. Naknada za sastavljanje predloga za nasledstvo ili podnošenje zahteva za registraciju u knjigama ili javnim registrima u slučajevima kada treba ili je zatraženo da se vodi postupak ili pravni poslovi kod javnog beležnika, uključujući, ali ne ograničavajući se na, katastar nepokretnosti, registar privrednih društava, registar zaloge, Centar za socijalni rad, Centar za civilnu registraciju, javni beležnik ima pravo na naknadu od 15.00 €. 

2. Javni beležnik ima pravo na naknadu prema utrošenom vremenu za izdavanje različitih dozvola, saglasnosti, ekstrakata ili izvoda iz javnih registara, ili slično. 

POGLAVLJE V PONOVNO IZDAVANJE SPISA I KOPIJA JAVNOBELEŽNIČKIH AKATA, KOPIJA U CILJU IZVRŠENJA I POTVRDE O REGISTRACIJI JAVNOBELEŽNIČKIH AKATA 
Član 40
Naknada u fiksnom iznosu 

1. Naknada u fiksnom iznosu od 3.00 evra utvrđuje se za sledeće javnobeležničke poslove:

1.1. Za ponovno izdavanje izvoda ili spisa javnobeležničkog akta;

1.2. Za odobrenje da se izvrši uvid u original javnobeležničkog akta;

1.3. Za izdavanje potvrde o postojanju originala javnobeležničkog akta.

2. Za izdavanje kopija iz originala u cilju izvršenja, naknada u iznosu od 3.00 €. 

Član 41
Naknada troškova javnog beležnika

1. Za poslove koje javni beležnik, na zahtev stranke u hitnim slučajevima, obavlja van utvrđenog radnog vremena ili u danima vikenda i praznika, osnovnoj naknadi se dodaje maksimalno povećanje za 25% naknade utvrđene u Prilog br. 1, i tom prilikom minimum dodatne naknade ne može biti manji od 20.00 €, koja se dodaje osnovnoj naknadi. 

2. Za poslove koje javni beležnik na zahtev stranke, u opravdanim slučajevima, obavlja izvan javnobeležničke kancelarije, osnovna naknada se povećava za 15.00 evra za svaki započeti sat odsustva iz kancelarije.
3. Ako u sastavljanju javnobeležničkog akta učestvuju više od dve stranke, ili naslednika, naknada javnog beležnika se povećava trećem licu i svakom narednom licu za 5% ukupne naknade. 

4. Ako u sastavljanju javnobeležničkog akta učestvuju i drugi učesnici, kao pozvani svedoci, veštak ili prevodilac, osim uplate od stranke/stranaka za ova lica, javni beležnik nema pravo na dodatnu naknadu. 

5. Ako javni beležnik obavlja posao danima vikenda i praznika, izvan javnobeležničke kancelarije, biće obračunate obe naknade u skladu sa stavom 1. i 2. ovog člana. 

POGLAVLJE VI   NAKNADA TROŠKOVA
Član 42
Naknada troškova
1. Za izdavanje izvoda, overenih prepisa/fotokopija originala javnobeležničkog akta, kao i fotokopije i prepisa priloga i drugih dokumenata, za naknada kancelarijskih troškova javni beležnik ima pravo za stavu stranicu po 0.10 evra. 

2. Za dokumente povezane bezbednosnom trakom i žigom, za naknadu troškova javni beležnik ia pravo na 0.50 evra za svaki deo dokumenta. 

Član 43
Naknada ostalih troškova

1. Za obavljene poslova izvan sedišta njegove kancelarije, javni beležnik ima pravo na naknadu putnih troškova, naknadu zbog odsustva iz kancelarije i dnevnice. 

2. Javni beležnik ima pravo na ove naknade:

2.1.  Za putovanje na međugradskim relacijama, u iznosu putne karte; 

2.2.  Za putovanja u gradskim relacijama, u iznosu taksi usluga; 

2.3  Za korišćenje ličnog vozila u iznosu od 20% trenutne cene goriva za svaki pređeni kilometar, i tom prilikom kao punovažna se uzima cena na dan izdavanja računa. 

3. U slučajevima kada zbog posla treba da ostane više od 8 sati ili da prespava van grada u kojem ima javnobeležničku kancelariju, javni beležnik ima pravo na dnevnicu i plaćanje hotelskih troškova u skladu sa tarifama utvrđenim relevantnim zakonodavstvom o službenim putovanjima sudija iz osnovnih sudova. 

4. Stranka je u obavezi da javnom beležniku nadoknađuje administrativne i sudske troškove, troškove veštačenja, procene, troškove za čuvanje predmeta, kao i druge neophodne troškove u vezi sa obavljanjem javnobeležničkih poslova, isplate za poštanske i telefonske usluge, bankarske poslove kao i troškove otvaranja i korišćenja računa javnog beležnika za stranke, fotokopiranje dokumenata i ostalo, koji se obračunavaju u realnoj vrednosti.  

5. Elektronski pristup javnim registrima nadoknađuje stranka prema tarifi utvrđenoj od strane relevantnog organa. 

Član 44
Objavljivanje javnobeležničkih tarifa 

1. Ministarstvo pravde i Javnobeležnička komora objavljuju na zvaničnim internet stranicama, Prilog sa javnobeležničkim tarifama utvrđenim ovim Administrativnim uputstvom. 
2. Svi javni beležnici su u obavezi da u javnobeležničkim kancelarijama stave Prilog sa tarifama u lako vidljivim i čitljivim mestu za građane. 

Član 45 

Ukidajuće odredbe 

Stupanjem na snagu ovog Administrativnog uputstva stavlja se van snage Administrativno uputstvo o privremenim notarskim tarifama br. 02/2012. 

Član 46
Stupanje na snagu 

Ovo Administrativno uputstvo stupa na snagu sedam (7) dana nakon objavljivanja u Službenom listu.

Albulena Haxhiu
_________________

Ministarka pravde
___/___/2022
	


Shtojca 1.
	Tarifat noteriale në bazë të vlerës së transaksionit të aktit noterial

	Nr.
	Vlera e transaksionit në €
	Kompensimi në €

	
	mbi    €
	deri  €
	

	1. 
	0.01 €
	2,500.00 €
	15.00 €                  

	2. 
	2,501.00 €
	5,000.00 €
	20.00 €         

	3. 
	5,001.00 €
	10,000.00 €
	30.00 €              

	4. 
	10,001.00 €
	20,000.00 €
	40.00 €              

	5. 
	20,001.00 €
	40,000.00 €
	50.00 €               

	6. 
	40,001.00 €
	60,000.00 €
	60.00 €              

	7. 
	60,001.00 €
	80,000.00 €
	70.00 €               

	8. 
	80,001.00 €
	100,000.00 €
	80.00 €               


Annex 1.
	Notary fees based on transaction value of the notarial act

	No.
	Transaction value in €
	Compensation in €

	
	over    €
	to  €
	

	1. 
	0.01 €
	2,500.00 €
	15.00 €                  

	2. 
	2,501.00 €
	5,000.00 €
	20.00 €         

	3. 
	5,001.00 €
	10,000.00 €
	30.00 €              

	4. 
	10,001.00 €
	20,000.00 €
	40.00 €              

	5. 
	20,001.00 €
	40,000.00 €
	50.00 €               

	6. 
	40,001.00 €
	60,000.00 €
	60.00 €              

	7. 
	60,001.00 €
	80,000.00 €
	70.00 €               

	8. 
	80,001.00 €
	100,000.00 €
	80.00 €               


Prilog 1.
	Javnobeležničke tarife na osnovu vrednosti transakcije javnobeležničkog akta

	Br.
	Vrednost transakcije u €
	Naknada u €

	
	                   preko   €
	do €
	

	1. 
	0.01 €
	2,500.00 €
	15.00 €                  

	2. 
	2,501.00 €
	5,000.00 €
	20.00 €         

	3. 
	5,001.00 €
	10,000.00 €
	30.00 €              

	4. 
	10,001.00 €
	20,000.00 €
	40.00 €              

	5. 
	20,001.00 €
	40,000.00 €
	50.00 €               

	6. 
	40,001.00 €
	60,000.00 €
	60.00 €              

	7. 
	60,001.00 €
	80,000.00 €
	70.00 €               

	8. 
	80,001.00 €
	100,000.00 €
	80.00 €               


� Udhëzim Administrativ MD-Nr. 05/2022 për Tarifat Noteriale për Kompenzimet për Punën dhe Kompenzimet e Shpenzimeve të Noterit, i nënshkruar nga Ministrja e Drejtësisë, më datë 22.07.2022


� Administrative Instruction MoJ-No. 05/2022 on Notary Fees for Compensation of Notary Work And Expenses, signed by Minister of Justice, date 22.07.2022


� Administrativno Uputstvo MP-Br. 05/2022 O Javnobeležničkim Tarifama Za Naknade Za Rad I Naknade Troškova Javnog Beležnika, je potpisano od strane Ministar Pravde, datum 22.07.2022.
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